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03.03.2023 г. №18
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
НИЖНЕУДИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
КАТАРМИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 16 НОЯБРЯ 2022 ГОДА №98 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, НА ТОРГАХ»  
НА ТЕРРИТОРИИ КАТАРМИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Катарминского муниципального образования, администрация Катарминского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации  Катарминского муниципального образования от 16 ноября 2022 года №98 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков муниципальной собственности, на торгах»  на территории Катарминского муниципального образования»» (далее-Постановление, Регламент соответственно) следующие изменения:
1.1.  В подпункте 2.13.1 Регламента слова «установлены в Приказом Министерством экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)» заменить словами «установлены Приказом Россреестра  от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»
1.2. Подпункт 2.13.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.13.2.  В соответствии с пунктами 2-6 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
полное ИЛИ частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, С местоположением земельного участка, образуемого В СООТВЕТСТВИИ С ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена С нарушением требований К образуемым земельным участкам, предусмотренных В статье 11.9 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, В границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
1.3. В пунктах 2.14 и 2.15 Регламента слова «предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4» заменить словами «предусмотренной пунктами 2.5.2, 2.5.3». 
1.4. В абзаце втором пункта 4.4 Регламента слова «должностных регламентах» заменить словами «должностных инструкциях»

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Вестнике Катарминского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Катарминского муниципального образования.


Глава Катарминского
Муниципального образования:                               М.В.Шарикало



УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации
Катарминского муниципального
образования
от 16 ноября 2022г. № 98
( в актуальной редакции от 03 марта 2023г. № 18)


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования.
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1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков  муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий ПО предоставлению земельных участков на торгах на территории Катарминского муниципального образования.
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1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании - Заявитель) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark4]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование О порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Катарминского муниципального образования (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
2) ПО телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, В ТОМ числе посредством электронной ПОЧТЫ, факсимильной связи; 
4) посредством размещения В открытой и доступной  форме информации:
В федеральной государственной информационной системе «ЕДИНЫЙ портал государственных И муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа :http/katarma.ru
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется ПО вопросам, касающимся:
Способов подачи заявления О предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа И многофункциональных центров, обращение В которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации О работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги И услуг, которые являются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка И сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений О ходе рассмотрения заявления О предоставлении муниципальной услуги И О результатах предоставления муниципальной услуги;
ПО вопросам предоставления услуг, которые ЯВЛЯЮТСЯ необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, И принимаемых ИМИ решений при предоставлении муниципальной услуги.
 Получение информации ПО вопросам предоставления муниципальной услуги И услуг, которые ЯВЛЯЮТСЯ необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (ЛИЧНО ИЛИ ПО телефону) должностное ЛИЦО УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно И В вежливой (корректной) форме информирует обратившихся ПО интересующим вопросам.
Ответ на телефонный ЗВОНОК должен начинаться С информации О наименовании органа, В который ПОЗВОНИЛ Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) И ДОЛЖНОСТИ специалиста, принявшего телефонный ЗВОНОК.
ЕСЛИ должностное ЛИЦО УПОЛНОМОЧЕННОГО органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный ЗВОНОК должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное ЛИЦО ИЛИ же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, ПО которому МОЖНО будет получить необходимую информацию
ЕСЛИ подготовка ответа требует продолжительного времени, ОН предлагает Заявителю ОДИН ИЗ следующих вариантов дальнейших действий:
ИЗЛОЖИТЬ обращение В письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное ЛИЦО УПОЛНОМОЧЕННОГО органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур И УСЛОВИЙ предоставления муниципальной услуги, И влияющее прямо ИЛИ косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования ПО телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется В СООТВЕТСТВИИ С графиком приема граждан.
1.7. ПО письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно В письменной форме разъясняет заявителю сведения ПО вопросам, указанным В пункте 1.5. настоящего Административного регламента В порядке, установленном Федеральным законом ОТ 2 мая 2006 Г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РОССИЙСКОЙ Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением О федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных И	муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства РОССИЙСКОЙ Федерации ОТ 24 октября 2011 года № 861.
Доступ К информации О сроках И порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, В ТОМ числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения ЛИЦЕНЗИОННОГО ИЛИ ИНОГО соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию ИЛИ авторизацию заявителя ИЛИ предоставление ИМ персональных данных.
1.9. На официальном сайте УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, на стендах В местах предоставления муниципальной услуги И услуг, которые ЯВЛЯЮТСЯ необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги, И В многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
О месте нахождения И графике работы УПОЛНОМОЧЕННОГО органа И ИХ структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, В ТОМ числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной ПОЧТЫ И (ИЛИ) формы обратной СВЯЗИ УПОЛНОМОЧЕННОГО органа В сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания УПОЛНОМОЧЕННОГО органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, В ТОМ числе Административный регламент, которые ПО требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации О порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах В помещении многофункционального центра осуществляется В СООТВЕТСТВИИ С соглашением, заключенным между многофункциональным центром И УПОЛНОМОЧЕННЫМ органом С учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.12.Информация О ходе рассмотрения заявления О предоставлении муниципальной услуги И О результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) В ЛИЧНОМ кабинете на ЕПГУ, а также В УПОЛНОМОЧЕННОМ органе при обращении заявителя ЛИЧНО, ПО телефону посредством электронной ПОЧТЫ.
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2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования.

[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark8]Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется УПОЛНОМОЧЕННЫМ органом – администрацией Катарминского муниципального образования.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган взаимодействует С:
2.3.1. Федеральной налоговой службой В части получения сведений ИЗ ЕДИНОГО государственного реестра юридических лиц, сведений ИЗ ЕДИНОГО государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра И картографии В части получения сведений ИЗ ЕДИНОГО государственного реестра недвижимости;
2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ ПО геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение работ ПО геологическому изучению недр.
2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации О
ВОЗМОЖНОСТИ подключения (технологического присоединения) объектов
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;
2.3.5. Специализированными организациями, ВЫПОЛНЯЮЩИМИ оценочные работы (для проведения работ ПО оценке земельного участка);
2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;
2.3.7. Органом исполнительной власти субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации, уполномоченный В области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка).
2.3.8.При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать ОТ заявителя осуществления действий, В ТОМ числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги И связанных С обращением В иные государственные органы И организации, за исключением получения услуг, включенных В перечень услуг, которые являются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги.
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2.4. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является решение об утверждении схемы расположения земельного участка ПО форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (В случае если земельный участок предстоит образовать И не утвержден проект межевания территории, В границах которой предусмотрено образование земельного участка);
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. Решение об отказе В утверждении схемы расположения земельного участка ПО форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (В случае если земельный участок предстоит образовать И не утвержден проект межевания территории, В границах которой предусмотрено образование земельного участка).
2.5.2. Решение О проведении аукциона (форма приведена В Приложении № 3 К настоящему Административному регламенту).
Проведение аукциона осуществляется В СООТВЕТСТВИИ С требованиями Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации.
2.5.3. Решение об отказе В проведении аукциона (форма приведена В Приложении № 4 К настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется В СООТВЕТСТВИИ С Земельным кодексом РОССИЙСКОЙ Федерации.
Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги В ИНОЙ срок, не превышающий установленный Земельным кодексом РОССИЙСКОЙ Федерации.
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2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (С указанием ИХ реквизитов И ИСТОЧНИКОВ официального опубликования), размещен В федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных И муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявления О предоставлении муниципальной услуги ПО форме, содержащейся В Приложениях № 5, 6 К настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления В какой-либо ИНОЙ форме.
В заявлении также указывается ОДИН ИЗ следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
В форме электронного документа В ЛИЧНОМ кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе В виде распечатанного экземпляра электронного документа В Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе В Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.8.2. Документ, удостоверяющий ЛИЧНОСТЬ заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения ИЗ документа, удостоверяющего ЛИЧНОСТЬ заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи В ЕДИНОЙ системе идентификации И аутентификации (далее - ЕСИА) ИЗ состава соответствующих данных указанной учетной записи И могут быть проверены путем направления запроса С использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий ПОЛНОМОЧИЯ представителя действовать ОТ имени заявителя.
Документ, подтверждающий ПОЛНОМОЧИЯ представителя, выданный
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной ПОДПИСЬЮ уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий ПОЛНОМОЧИЯ представителя, выданный
индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной ПОДПИСЬЮ индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий ПОЛНОМОЧИЯ представителя, выданный
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной ПОДПИСЬЮ нотариуса, В ИНЫХ случаях - простой электронной ПОДПИСЬЮ.
2.8.3. Схема расположения земельного участка (В случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (В случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если ИСХОДНЫЙ земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
2.8.5. Согласие залогодержателей ИСХОДНЫХ земельных участков (В случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей ИСХОДНЫХ земельных участков.
2.8.6. Заявления И прилагаемые документы, указанные В пункте 2.9 Административного регламента, направляются (подаются) В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.9. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
2.9.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.9.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.9.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2.9.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.10.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.10.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами Катарминского муниципального образования находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.10.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления О предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок В заявлении О предоставлении муниципальной услуги И документах, поданных заявителем после первоначального отказа В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципальной услуги И не включенных В представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) ДОЛЖНОСТНОГО лица УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципальной услуги, О чем В письменном виде за ПОДПИСЬЮ руководителя УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
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2.11. Основаниями для отказа В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.11.1. представление неполного комплекта документов;
2.11.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.11.3. представленные документы содержат ПОДЧИСТКИ И исправления текста, не заверенные В порядке, установленном законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации;
2.11.4. представленные В электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет В ПОЛНОМ объеме использовать информацию И сведения, содержащиеся В документах для предоставления услуги;
2.11.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона ОТ 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной ПОДПИСИ» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной ПОДПИСИ;
2.11.6. подача запроса О предоставлении услуги И документов, необходимых для предоставления услуги, В электронной форме С нарушением установленных требований;
2.11.7. неполное заполнение полей В форме заявления, В ТОМ числе В интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
2.11.8. обращение за предоставлением ИНОЙ государственной услугой;
2.11.9. Запрос подан ЛИЦОМ, не имеющим ПОЛНОМОЧИЙ представлять интересы Заявителя.
2.11.10. Решение об отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ПО форме, приведенной В приложении № 7 К настоящему Административному регламенту, направляется В ЛИЧНЫЙ кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.11.11 Отказ В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
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2.12. Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:
если на момент поступления В уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка И местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено ЭТИМИ схемами, частично или ПОЛНОСТЬЮ совпадает.
Решение О приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка ПО форме, приведенной В приложении № 8 К настоящему Административному регламенту, направляется В ЛИЧНЫЙ кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается ДО принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо ДО принятия решения об отказе В утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.13. Основания для отказа В предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:
2.13.1. В СООТВЕТСТВИИ С пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации схема расположения земельного участка не соответствует ПО форме, формату ИЛИ требованиям К ее подготовке, которые установлены Приказом Россреестра  от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе
2.13.2. В СООТВЕТСТВИИ С пунктами 2-6  пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации:
полное ИЛИ частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, С местоположением земельного участка, образуемого В СООТВЕТСТВИИ С ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена С нарушением требований К образуемым земельным участкам, предусмотренных В статье 11.9 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, В границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
2.13.3. не представлено В письменной форме согласие ЛИЦ, указанных В пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
2.13.4. получен отказ В согласовании схемы расположения земельного участка ОТ органа ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ власти субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации,
уполномоченного В области лесных отношений;
2.13.5 В СООТВЕТСТВИИ С подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации:
В отношении земельного участка не установлено разрешенное использование ИЛИ разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным В заявлении О проведении аукциона;
земельный участок ПОЛНОСТЬЮ расположен В границах ЗОНЫ С особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков В которой не допускают использования земельного участка В СООТВЕТСТВИИ С целями использования такого земельного участка, указанными В заявлении О проведении аукциона;
земельный участок не отнесен К определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве ПОСТОЯННОГО (бессрочного) ПОЛЬЗОВАНИЯ, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения ИЛИ аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам ИЛИ юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (В ТОМ числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, ИЛИ объекты, размещенные В СООТВЕТСТВИИ СО статьей 39.36 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если В отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение О сносе самовольной постройки либо решение О сносе самовольной постройки ИЛИ ее приведении В соответствие С установленными требованиями И В сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся В государственной ИЛИ муниципальной собственности, И продажа ИЛИ предоставление В аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются ИЛИ не передаются В аренду на ЭТОМ аукционе одновременно С земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (В ТОМ числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, ИЛИ объекты, размещенные В СООТВЕТСТВИИ СО статьей 39.36 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
земельный участок расположен В границах территории, В отношении которой заключен ДОГОВОР О ее комплексном развитии;
земельный участок В СООТВЕТСТВИИ С утвержденными документами территориального планирования И (ИЛИ) документацией ПО планировке территории предназначен ДЛЯ размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения ИЛИ объектов местного значения;
земельный участок предназначен ДЛЯ размещения здания ИЛИ сооружения В СООТВЕТСТВИИ С государственной программой РОССИЙСКОЙ  Федерации, государственной программой субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации ИЛИ адресной ИНВЕСТИЦИОННОЙ программой;
В отношении земельного участка принято решение О предварительном согласовании его предоставления;
В отношении земельного участка поступило заявление О предварительном согласовании его предоставления ИЛИ заявление О предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе В предварительном согласовании предоставления такого земельного участка ИЛИ решение об отказе В его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования ИЛИ расположен В границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок ИЗЪЯТ ДЛЯ государственных ИЛИ муниципальных нужд, за исключением земельных участков, ИЗЪЯТЫХ ДЛЯ государственных ИЛИ муниципальных нужд В СВЯЗИ С признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным И подлежащим сносу ИЛИ реконструкции.
2.14. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента, законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации не предусмотрено.
2.15. Основания для отказа В предоставлении результатов муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента::
2.15.1. В СООТВЕТСТВИИ С ПУНКТОМ 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации:
границы земельного участка подлежат уточнению В СООТВЕТСТВИИ С требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
В отношении земельного участка не установлено разрешенное использование ИЛИ разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным В заявлении О проведении аукциона;
земельный участок ПОЛНОСТЬЮ расположен В границах ЗОНЫ С особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков В которой не допускают использования земельного участка В СООТВЕТСТВИИ С целями использования такого земельного участка, указанными В заявлении О проведении аукциона;
земельный участок не отнесен К определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве ПОСТОЯННОГО (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения ИЛИ аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам ИЛИ юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (В ТОМ числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, ИЛИ объекты, размещенные В СООТВЕТСТВИИ СО статьей 39.36 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если В отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение О сносе самовольной ПОСТРОЙКИ либо решение О сносе самовольной постройки ИЛИ ее приведении В соответствие С установленными требованиями И В сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся В государственной ИЛИ муниципальной собственности, И продажа ИЛИ предоставление В аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются В аренду на ЭТОМ аукционе одновременно С земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (В ТОМ числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные В СООТВЕТСТВИИ СО статьей 39.36 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации;
земельный участок ИЗЪЯТ ИЗ оборота, за исключением случаев, В которых В СООТВЕТСТВИИ С федеральным законом изъятые ИЗ оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
земельный участок ограничен В обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
земельный участок расположен В границах территории, В отношении которой заключен ДОГОВОР О ее комплексном развитии;
земельный участок В СООТВЕТСТВИИ С утвержденными документами территориального планирования И (ИЛИ) документацией ПО планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения В СООТВЕТСТВИИ С государственной программой РОССИЙСКОЙ Федерации, государственной программой субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации или адресной ИНВЕСТИЦИОННОЙ программой;
В отношении земельного участка принято решение О предварительном согласовании его предоставления;
В отношении земельного участка поступило заявление О предварительном согласовании его предоставления или заявление О предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе В предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе В его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен В границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок ИЗЪЯТ для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, ИЗЪЯТЫХ для государственных или муниципальных нужд В СВЯЗИ С признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным И подлежащим сносу ИЛИ реконструкции;
на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован ИЗ земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
В отношении земельного участка В установленном законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если В СООТВЕТСТВИИ С разрешенным использованием земельного участка не предусматривается ВОЗМОЖНОСТЬ строительства зданий, сооружений;
В отношении земельного участка отсутствует информация О ВОЗМОЖНОСТИ подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если В СООТВЕТСТВИИ С разрешенным использованием земельного участка не предусматривается ВОЗМОЖНОСТЬ строительства зданий, сооружений;
2.15.2 В СООТВЕТСТВИИ С пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса РОССИЙСКОЙ Федерации С заявлением О проведении аукциона В отношении земельного участка, включенного В перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона ОТ 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого И среднего предпринимательства В РОССИЙСКОЙ Федерации», обратилось ЛИЦО, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или ЛИЦО, В отношении которого не может оказываться поддержка В СООТВЕТСТВИИ С частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

[bookmark: bookmark14]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, необходимые И обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark16]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике
[bookmark: bookmark17]расчета размера такой платы

2.18. Услуги, необходимые И обязательные ДЛЯ предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.19. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче запроса О предоставлении муниципальной услуги И при получении результата предоставления муниципальной услуги В Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

[bookmark: bookmark18]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.20. Срок регистрации заявления О предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации В Уполномоченном органе В течение 1 рабочего дня СО ДНЯ получения заявления И документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных В пункте 2.8 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления И документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ПО форме, приведенной В Приложении №	7 К настоящему Административному регламенту.
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[bookmark: bookmark20]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.21. Местоположение административных зданий, В которых осуществляется прием заявлений И документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, ДОЛЖНО обеспечивать удобство для граждан С ТОЧКИ зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется ВОЗМОЖНОСТЬ организации СТОЯНКИ (парковки) возле здания (строения), В котором размещено помещение приема И выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для ЛИЧНОГО автомобильного транспорта заявителей. За пользование СТОЯНКОЙ (парковкой) С заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (НО не менее ОДНОГО места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы В порядке, установленном Правительством РОССИЙСКОЙ Федерации, И транспортных средств, перевозящих таких инвалидов И (ИЛИ) детей- инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, В ТОМ числе передвигающихся на инвалидных колясках, ВХОД В здание И помещения, В которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, ИНЫМИ специальными приспособлениями, ПОЗВОЛЯЮЩИМИ обеспечить беспрепятственный доступ И передвижение инвалидов, В СООТВЕТСТВИИ С законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации О социальной защите инвалидов.
Центральный ВХОД В здание УПОЛНОМОЧЕННОГО органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование;
местонахождение И юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, В которых предоставляется муниципальная услуга, ДОЛЖНЫ соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам И нормативам.
Помещения, В которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой И средствами пожаротушения; системой оповещения О ВОЗНИКНОВЕНИИ чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской ПОМОЩИ; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется ИСХОДЯ ИЗ фактической нагрузки И ВОЗМОЖНОСТЕЙ для ИХ размещения В помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, С выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) С указанием:
номера кабинета И наименования отдела;
фамилии, имени И отчества (последнее - при наличии), ДОЛЖНОСТИ
ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, ДОЛЖНО быть оборудовано персональным компьютером С ВОЗМОЖНОСТЬЮ доступа К необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) И копирующим устройством.
ЛИЦО, ответственное за прием документов, ДОЛЖНО иметь настольную табличку С указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) И ДОЛЖНОСТИ.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
ВОЗМОЖНОСТЬ беспрепятственного доступа К объекту (зданию, помещению), В котором предоставляется муниципальная услуга;
ВОЗМОЖНОСТЬ самостоятельного передвижения ПО территории, на которой расположены здания И помещения, В которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа В такие объекты И выхода ИЗ НИХ, посадки В транспортное средство И высадки ИЗ него, В ТОМ числе С использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения И самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования И носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям И помещениям, В которых предоставляется муниципальная услуга, И К муниципальной услуге С учетом ограничений их жизнедеятельноСТИ ;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой И зрительной информации, а также надписей, знаков И ИНОЙ текстовой И графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика И тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), В которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам ПОМОЩИ В преодолении барьеров, мешающих получению ИМИ государственных И муниципальных услуг наравне С другими лицами.
[bookmark: bookmark21]Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.22. ОСНОВНЫМИ показателями ДОСТУПНОСТИ предоставления муниципальной услуги являются:
2.22.1. Наличие ПОЛНОЙ И ПОНЯТНОЙ информации О порядке, сроках И ходе предоставления муниципальной услуги В информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (В ТОМ числе В сети «Интернет»), средствах массовой информации.
2.22.2. ВОЗМОЖНОСТЬ получения заявителем уведомлений О предоставлении муниципальной услуги С ПОМОЩЬЮ ЕПГУ.
2.22.3. ВОЗМОЖНОСТЬ получения информации О ходе предоставления муниципальной услуги, В ТОМ числе С использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.22.4. ОСНОВНЫМИ показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.22.5. Своевременность предоставления муниципальной услуги В соответствии СО стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
2.22.6. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина С ДОЛЖНОСТНЫМИ лицами, участвующими В предоставлении муниципальной услуги.
2.22.7. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.22.8. Отсутствие нарушений установленных сроков В процессе предоставления муниципальной услуги.
2.22.9. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его ДОЛЖНОСТНЫХ лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется В части обеспечения ВОЗМОЖНОСТИ подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги В многофункциональном центре.
2.24. Заявителям обеспечивается ВОЗМОЖНОСТЬ представления заявления и прилагаемых документов В форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В ЭТОМ случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи В ЕСИА, заполняет заявление О предоставлении муниципальной услуги С использованием интерактивной формы В электронном виде.
Заполненное заявление О предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе С прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, В Уполномоченный орган. При авторизации В ЕСИА заявление О предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные В пунктах 2.5, 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю В ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ В форме электронного	документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной ПОДПИСЬЮ уполномоченного ДОЛЖНОСТНОГО лица Уполномоченного органа В случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе В многофункциональном центре В порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
2.25. Электронные документы могут быть предо
ставлены В следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно С оригинала документа (использование КОПИЙ не допускается), которое осуществляется С сохранением ориентации оригинала документа В разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) С использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при ОТСУТСТВИИ В документе графических изображений И (ИЛИ) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии В документе графических изображений, ОТЛИЧНЫХ ОТ цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим ПОЛНОЙ цветопередачи» (при наличии В документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков ПОДЛИННОСТИ, а именно: графической ПОДПИСИ лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов ДОЛЖНО соответствовать количеству документов, каждый ИЗ которых содержит текстовую И (ИЛИ) графическую информацию.
Электронные документы ДОЛЖНЫ обеспечивать:
- ВОЗМОЖНОСТЬ идентифицировать документ И количество ЛИСТОВ В документе;
- для документов, содержащих структурированные ПО частям, главам, разделам (подразделам) данные И закладки, обеспечивающие переходы ПО оглавлению И (ИЛИ) К содержащимся В тексте рисункам И таблицам.
Документы, подлежащие представлению В форматах xls, xlsx или ods, формируются В виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
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3.1. Предоставление муниципальной услуги включает В себя следующие административные процедуры:
проверка документов И регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов И сведений;
принятие решения; выдача результата;
Описание административных процедур представлено В Приложении № 9 К настоящему Административному регламенту.
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3.2. При предоставлении муниципальной услуги В электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации О порядке И сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием И регистрация Уполномоченным органом заявления И ИНЫХ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений О ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений И действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего.
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3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления В какой-либо ИНОЙ форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого ИЗ полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется О характере выявленной ошибки И порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно В электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) ВОЗМОЖНОСТЬ копирования И сохранения заявления И ИНЫХ документов, указанных В пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) ВОЗМОЖНОСТЬ печати на бумажном носителе КОПИИ электронной формы заявления;
В) сохранение ранее введенных В электронную форму заявления значений В любой момент ПО желанию пользователя, В ТОМ числе при ВОЗНИКНОВЕНИИ ошибок ввода И возврате для повторного ввода значений В электронную форму заявления;
Г) заполнение полей электронной формы заявления ДО начала ввода сведений заявителем С использованием сведений, размещенных В ЕСИА, И сведений, опубликованных на ЕПГУ, В части, касающейся сведений, отсутствующих В ЕСИА;
Д) ВОЗМОЖНОСТЬ вернуться на любой ИЗ этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) ВОЗМОЖНОСТЬ доступа заявителя на ЕПГУ К ранее поданным ИМ заявлениям В течение не менее ОДНОГО года, а также частично сформированных заявлений - В течение не менее 3 месяцев.
Сформированное И подписанное заявление И иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган посредством ЕПГУ.
3.4. УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган обеспечивает В срок не позднее 1 рабочего дня С момента подачи заявления на ЕПГУ, а В случае его поступления В нерабочий ИЛИ праздничный день, - В следующий за НИМ первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, И направление заявителю электронного сообщения О поступлении заявления;
б) регистрацию заявления И направление заявителю уведомления О регистрации заявления либо об отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для ДОЛЖНОСТНОГО лица УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, ответственного за прием И регистрацию заявления (далее - ответственное должностное ЛИЦО), В государственной информационной системе, используемой УПОЛНОМОЧЕННЫМ органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное ЛИЦО:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших С ЕПГУ, С периодом не реже 2 раз В день;
рассматривает поступившие заявления И приложенные образы документов (документы);
производит действия В соответствии С пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю В качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается ВОЗМОЖНОСТЬ получения документа:
В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной ПОДПИСЬЮ уполномоченного ДОЛЖНОСТНОГО лица УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, направленного заявителю В ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ;
В виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель	получает при ЛИЧНОМ обращении В многофункциональном центре.
3.7. Получение информации О ходе рассмотрения заявления И О результате предоставления муниципальной услуги производится В ЛИЧНОМ кабинете на ЕПГУ, при УСЛОВИИ авторизации. Заявитель имеет ВОЗМОЖНОСТЬ просматривать статус электронного заявления, а также информацию О дальнейших действиях В ЛИЧНОМ кабинете ПО собственной инициативе, В любое время.
При предоставлении муниципальной услуги В электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление О приеме И регистрации заявления И ИНЫХ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения О факте приема заявления И документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, И начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения О дате И времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление О результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения О принятии положительного решения О предоставлении муниципальной услуги И ВОЗМОЖНОСТИ получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ В предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется В СООТВЕТСТВИИ С Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (ИХ структурных подразделений) С учетом качества предоставления ИМИ государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений О ДОСРОЧНОМ прекращении исполнения соответствующими руководителями СВОИХ ДОЛЖНОСТНЫХ обязанностей, утвержденными постановлением Правительства РОССИЙСКОЙ Федерации ОТ 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (ИХ структурных подразделений) И территориальных органов государственных внебюджетных фондов (ИХ региональных отделений) С учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных И муниципальных услуг С учетом качества организации предоставления государственных И муниципальных услуг, а также О применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений О ДОСРОЧНОМ прекращении исполнения соответствующими руководителями СВОИХ ДОЛЖНОСТНЫХ обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается ВОЗМОЖНОСТЬ направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, ДОЛЖНОСТНОГО лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего В СООТВЕТСТВИИ СО статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ И В порядке, установленном постановлением Правительства РОССИЙСКОЙ Федерации ОТ 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений И действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных И муниципальных услуг».
[bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark27]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.10. В случае выявления опечаток И ошибок заявитель вправе обратиться В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган С заявлением С приложением документов, указанных В пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
3.11. Основания отказа В приеме заявления об исправлении опечаток И ошибок указаны В пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток И ошибок В выданных В результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется В следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток И ошибок В документах, выданных В результате предоставления муниципальной услуги, обращается ЛИЧНО В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган С заявлением О необходимости исправления опечаток И ошибок, В котором содержится указание на ИХ описание.
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного В подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений В документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток И ошибок В документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.4. Срок устранения опечаток И ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней С даты регистрации заявления, указанного В подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

[bookmark: bookmark28]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением И исполнением настоящего Административного регламента, ИНЫХ нормативных правовых актов, устанавливающих требования К предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на ПОСТОЯННОЙ основе ДОЛЖНОСТНЫМИ лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений О предоставлении (об отказе В предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и ПОДГОТОВКИ ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за ПОЛНОТОЙ и качеством предоставления муниципальной услуги включает В себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании ГОДОВЫХ планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе В предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации О предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Катарминского муниципального образования;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, В том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. ПО результатам проведенных проверок В случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, нормативных правовых актов  органов местного самоуправления Катарминского муниципального образования осуществляется привлечение ВИНОВНЫХ ЛИЦ К ответственности В СООТВЕТСТВИИ С законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации.
Персональная ответственность ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ за правильность И своевременность принятия решения О предоставлении (об отказе В предоставлении) муниципальной услуги закрепляется В ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ инструкциях В СООТВЕТСТВИИ С требованиями законодательства.

[bookmark: bookmark29][bookmark: bookmark30]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.5. Граждане, ИХ объединения И организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации О ходе предоставления муниципальной услуги, В ТОМ числе О сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, ИХ объединения И организации также имеют право:
направлять замечания И предложения ПО улучшению ДОСТУПНОСТИ И качества предоставления муниципальной услуги;
ВНОСИТЬ предложения О мерах ПО устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица УПОЛНОМОЧЕННОГО органа принимают меры К прекращению допущенных нарушений, устраняют причины И условия, способствующие совершению нарушений.
Информация О результатах рассмотрения замечаний И предложений граждан, ИХ объединений И организаций ДОВОДИТСЯ ДО сведения лиц, направивших ЭТИ замечания И предложения.

[bookmark: bookmark31]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения И (ИЛИ) действий (бездействия) УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги В досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
5.2. Выдача Федеральной АНТИМОНОПОЛЬНОЙ службой обязательного ДЛЯ исполнения предписания Уполномоченному лицу об устранении нарушений.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться С жалобой В письменной форме на бумажном носителе ИЛИ В электронной форме:
В Уполномоченный орган - на решение И (ИЛИ) действия (бездействие) ДОЛЖНОСТНОГО лица,  на решение И действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
В вышестоящий орган на решение И (ИЛИ) действия (бездействие) ДОЛЖНОСТНОГО лица;
К руководителю многофункционального центра - на решения И действия (бездействие) работника многофункционального центра;
К учредителю многофункционального центра - на решение И действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

[bookmark: bookmark32][bookmark: bookmark33]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.4. Информация О порядке подачи И рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах В местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется В устной форме ПО телефону И (ИЛИ) на ЛИЧНОМ приеме либо В письменной форме ПОЧТОВЫМ отправлением ПО адресу, указанному заявителем (представителем).

[bookmark: bookmark35][bookmark: bookmark36]VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг.

[bookmark: bookmark37][bookmark: bookmark38]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей О порядке предоставления муниципальной услуги В многофункциональном центре, ПО ИНЫМ вопросам, связанным С предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей О порядке предоставления муниципальной услуги В многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных В многофункциональный центр ПО результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе И заверение ВЫПИСОК ИЗ информационных систем органов, предоставляющих  муниципальные услуги;
иные процедуры И действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии С частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации СВОИХ функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
[bookmark: bookmark39]Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах И информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя В многофункциональный центр ЛИЧНО, ПО телефону, посредством ПОЧТОВЫХ отправлений, либо ПО электронной почте.
При ЛИЧНОМ обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей ПО интересующим ИХ вопросам В вежливой корректной форме С использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания В очереди В секторе информирования для получения информации О муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный ЗВОНОК должен начинаться С информации О наименовании организации, фамилии, имени, отчестве И ДОЛЖНОСТИ работника многофункционального центра, принявшего телефонный ЗВОНОК. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя ПО телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для ПОДГОТОВКИ ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование ПО телефону, может предложить заявителю:
ИЗЛОЖИТЬ обращение В письменной форме (ответ направляется Заявителю В СООТВЕТСТВИИ СО способом, указанным В обращении); назначить другое время для консультаций.
При консультировании ПО письменным обращениям заявителей ответ направляется В письменном виде В срок не позднее 30 календарных дней С момента регистрации обращения В форме электронного документа ПО адресу электронной ПОЧТЫ, указанному В обращении, поступившем В многофункциональный центр В форме электронного документа, И В письменной форме ПО ПОЧТОВОМУ адресу, указанному В обращении, поступившем В многофункциональный центр В письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии В заявлении О предоставлении муниципальной услуги указания О выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы В многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям О взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом И многофункциональным центром В порядке, утвержденном Постановлением Правительства РОССИЙСКОЙ Федерации ОТ 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных И муниципальных услуг И федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РОССИЙСКОЙ Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок И сроки передачи Уполномоченным органом таких документов В многофункциональный центр определяются соглашением О взаимодействии, заключенным ИМИ В порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4. Прием заявителей ДЛЯ выдачи документов, ЯВЛЯЮЩИХСЯ результатом муниципальной услуги, В порядке очередности при получении номерного талона ИЗ терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо ПО предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает ЛИЧНОСТЬ заявителя на основании документа, удостоверяющего ЛИЧНОСТЬ В соответствии С законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации;
проверяет ПОЛНОМОЧИЯ представителя заявителя (В случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя В ГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной услуги В виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе И заверяет его С использованием печати многофункционального центра (В предусмотренных нормативными правовыми актами РОССИЙСКОЙ Федерации случаях - печати С изображением Государственного герба РОССИЙСКОЙ Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе С использованием печати многофункционального центра (В предусмотренных нормативными правовыми актами РОССИЙСКОЙ Федерации случаях - печати С изображением Государственного герба РОССИЙСКОЙ Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя ПОДПИСИ за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие В смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром

Приложение № 1
к
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации, органа местного самоуправления):
РЕШЕНИЕ
От ______ № _______
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от_______№_______(Заявитель:______) и
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии СО СТ. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории, площадью ________ в территориальной зоне
_______/С видом разрешенного использования _____________из категории земель
___________, расположенных по адресу___________, образованных из земель /земельного
участка С кадастровым_____________номером (земельных участков С кадастровыми
номерами)__________путем______________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности С заявлением О государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и О государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Приложение № 2

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации, органа местного самоуправления

Решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории
От ___________№ _______________
Рассмотрев заявление от_______________ № 	________________(Заявитель: ___________) и
приложенные к нему документы, в соответствии СО статьями 11.10, 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, _____, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
Разъяснение причин отказа:
дополнительно информируем
[bookmark: bookmark45]Приложение № 3
к
Форма решения о проведении аукциона
[bookmark: bookmark46]Решение о проведении аукциона
От__________№____________
На Ваше обращение от _______________ № _____________ Администрация
______________ сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок С кадастровым номером _____	, площадью __________ КВ.М, расположенный ПО адресу: ____________, категория земель 	, вид разрешенного использования 	, будет реализован на торгах, проводимых в
форме аукциона ПО продаже (права аренды/права собственности). Дата окончания
приема заявок______________________, дата аукциона _______________
Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок	.
Организатор торгов______________, начальная цена_____________________, шаг
аукциона__________________, размер задатка____________________, порядок внесения

И возврата задатка____________________, дополнительная информация__________________.
[bookmark: bookmark48]Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:__________
Контактные данные:
решение
Об отказе в предоставлении услуги №___________от__________
ПО результатам рассмотрения заявления И документов ПО услуге «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» ОТ____№_______И приложенных К нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, ПО следующим основаниям:	
Дополнительно информируем:_________________________________.
ВЫ вправе повторно обратиться c заявлением О предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

[bookmark: bookmark47]Сведения о сертификате электронной подписи

[bookmark: bookmark49]Приложение № 5
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Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории
Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории.
(наименование органа исполнительной власти субъекта РОССИЙСКОЙ Федерации, органа местного самоуправления)
В соответствии СО статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)
	1.1
	Сведения О физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.1.3
	Адрес регистрации
	

	1.1.4
	Адрес проживания
	

	1.1.5
	Номер телефона
	

	1.1.6
	Адрес электронной почты
	




	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, В случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	ОСНОВНОЙ государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной ПОЧТЫ
	

	1.2
	Сведения О юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2
	ОСНОВНОЙ государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной ПОЧТЫ
	




2. Сведения о заявителе
	2.1
	Сведения О физическом лице, В случае если заявитель является физическое ЛИЦО:
	

	2.1.1
	Фамилия, ИМЯ, отчество (при наличии)
	

	2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего ЛИЧНОСТЬ
	

	2.1.3
	Адрес регистрации
	

	2.1.4
	Адрес проживания
	




	2.1.5
	Номер телефона
	

	2.1.6
	Адрес электронной ПОЧТЫ
	

	2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, В случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	2.2.3
	ОСНОВНОЙ государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	2.2.4
	Номер телефона
	

	2.2.5
	Адрес электронной ПОЧТЫ
	

	2.3
	Сведения О юридическом лице:
	

	2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	

	2.3.2
	ОСНОВНОЙ государственный регистрационный номер
	

	2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	2.3.4
	Номер телефона
	

	2.3.5
	Адрес электронной ПОЧТЫ
	




3. Сведения по услуге
	3.1
	В результате чего образуется земельн
	

	
	участок?
	

	
	(Раздел/Объединение/образование ИЗ
	

	
	земель)
	




	3.2
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано В ЕГРН?
	

	3.3
	СКОЛЬКО землепользователей у ИСХОДНОГО земельного участка?
	

	3.4
	ИСХОДНЫЙ земельный участок находится В залоге?
	




4. Сведения о земельном участке(-ах)
	4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	4.2
	Кадастровый номер земельного участка (ВОЗМОЖНОСТЬ добавления сведений О земельных участках, при объединении)
	


5. Прикладываемые документы


	№
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	1
	Документ, подтверждающий ПОЛНОМОЧИЯ представителя
	

	2
	Схема расположения земельного участка ИЛИ земельных участков на кадастровом плане территории
	

	3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	

	4
	Согласие залогодержателей
	

	5
	Согласие землепользователей
	




Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при ЛИЧНОМ обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном ПО адресу:
	

	направить на бумажном носителе на ПОЧТОВЫЙ адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов




06.03.2023 г. №19
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
КАТАРМИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Законом Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма», Законом Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 125-оз «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области», руководствуясь   Уставом  Катарминского муниципального образования, администрация Катарминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Катарминского муниципального образования, предоставляемых по договорам социального найма» (прилагается).
2. Постановление администрации Катарминского муниципального образования от 01.04.2020г. № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Катарминского муниципального образования»  (в редакции от 02.09.2021г. № 55) признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение  после подписания  в печатном средстве массовой информации «Вестник Катарминского сельского поселения» и разместить на сайте Катарминского муниципального образования в сети Интернет.


Глава Катарминского
муниципального образования	М.В.Шарикало
	
	

    Утвержден  
постановлением  администрации Катарминского муниципального образования  
от   «06» марта   2023 года №19




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИНЯТИЕ ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,   ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Катарминского муниципального образования,  предоставляемых по договорам социального найма», в том числе порядок взаимодействия   администрации Катарминского муниципального образования  (далее – администрация) с гражданами или их уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по принятию решений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Катарминского муниципального образования,   предоставляемых по договорам социального найма.
2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, проживающие на территории Катарминского муниципального образования   (далее – муниципальное образование), относящиеся к следующим категориям (далее – заявители):
1) граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном законом Иркутской области, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
2) определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации категории граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
3) определенные законом Иркутской области категории граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) законом Иркутской области основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда муниципального образования, предоставляемых по договорам социального найма (далее – принятие граждан на учет).

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальный орган (далее – орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав);
2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
3) отдел  Министерства внутренних дел Российской Федерации по Нижнеудинскому району; 
4) Социальный фонд Российской Федерации или его территориальные отделения;
5) ОГКУ «Центр занятости населения  г. Нижнеудинска и Нижнеудинского района»;
6) органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные полномочия, иных муниципальных образований.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о принятии гражданина на учет (далее – решение о принятии гражданина на учет);
2) решение администрации об отказе в принятии гражданина на учет (далее – решение об отказе в принятии гражданина на учет).

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги 

10. Муниципальная услуга предоставляется не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в администрацию. 
11. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрено.
12. Решение о принятии гражданина на учет либо решение об отказе в принятии гражданина на учет направляется (выдается) заявителю или его представителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте администрации и в региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

14. Для принятия на учет заявителем или его представителем в администрацию подается (направляется) письменное заявление по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту (далее – заявление).
[bookmark: Par2]15. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы: 
[bookmark: Par3]1) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
[bookmark: Par4]2) документы, подтверждающие принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам социального найма;
[bookmark: Par6]3) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (в части свидетельств о рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда);
[bookmark: Par7]4) решение суда об установлении факта совместного проживания гражданина-заявителя и указанных им в письменном заявлении членов его семьи;
[bookmark: Par8]5) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (в случае наличия у заявителя указанного права);
[bookmark: Par9]6) документы, выданные органом (организацией) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности заявителя и членов его семьи;
[bookmark: Par11]7) документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности заявителя или членов его семьи (для заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного регламента);
8) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к категории заявителей, указанной в подпунктах 2 или 3 пункта 3 настоящего административного регламента (для заявителя, относящегося к соответствующей категории граждан), если иное не установлено федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Иркутской области;
9) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, – в случае подачи документов представителем заявителя.
[bookmark: Par12]16. Оригиналы документов, указанных в подпунктах 1–3 пункта 15 настоящего административного регламента, представляются заявителем или его представителем в администрацию для ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, возвращаются представившему их лицу.
17. Если заявитель имеет право состоять на учете по нескольким основаниям (как относящийся более чем к одной категории граждан, предусмотренной пунктом 3 настоящего административного регламента), к заявлению о принятии на учет гражданин по своему выбору прилагает документы, подтверждающие одно из этих оснований или все основания.
18. Способы получения заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента:
1) для получения документов, указанных в подпункте 2 пункта 15 настоящего административного регламента, подтверждающих принадлежность заявителя и (или) членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам социального найма, заявитель обращается к компетентному органу соответствующего иностранного государства и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия, в целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык;
2) для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 15 настоящего административного регламента (в части свидетельств о рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства), подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи, заявитель или его представитель обращается компетентному органу соответствующего иностранного государства и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия, в целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык;
3) для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 15 настоящего административного регламента, заявитель или его представитель обращается в орган (организацию) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации;
4) для получения документов, указанных в подпункте 7 пункта 15 настоящего административного регламента, заявитель или его представитель обращается федеральный орган государственной власти, осуществляющий регистрацию транспортных средств, или его территориальный орган;
5) для получения документа, указанного в подпункте 9 пункта 15 настоящего административного регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия. 
19. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:
1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;
3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации .
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 14, 15 настоящего административного регламента.
21. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 61 настоящего административного регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует печать;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: Par232]22. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:
1) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (за исключением свидетельств о рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда);
2) документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями);
3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства гражданина-заявителя и членов его семьи;
4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и членов его семьи;
[bookmark: Par13]5) документы, в установленном порядке подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные документы) (для заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного регламента);
6) документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению (в случае отсутствия заявления гражданина о проведении оценки данного имущества органом местного самоуправления – по рыночной стоимости данного имущества, сложившейся в соответствующем муниципальном образовании) (для заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного регламента).
23. В случае если оригиналы документов, предусмотренных в подпункте 2 пункта 22 настоящего административного регламента, представлены заявителем или его представителем, указанные документы представляются для ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, возвращаются представившему их лицу.
24. Для получения документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 8 настоящего административного регламента, с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
25. Для получения документов, указанных в подпункте 5 пункта 22 настоящего административного регламента, заявитель или его представитель обращается в администрацию в порядке, предусмотренном Законом Иркутской области от 17 декабря 2008 № 125-оз «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области».
26. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пункте 22 настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 19 настоящего административного регламента.
27. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в пункте 21 настоящего административного регламента;
2) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей.
29. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 74 настоящего административного регламента.
30. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
[bookmark: Par277]
32. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
33. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации плата с заявителя или его представителя не взимается.
[bookmark: Par285]Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления и при получении
результата предоставления такой услуги

34. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
34. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления

36. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанному документу входящего номера с указанием даты получения.
37. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией заявления.
38. Днем регистрации заявления является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении заявления после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днем .

Глава 15. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

39. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.
40. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.
41. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
42. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.
43. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
44. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
45. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.
46. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
47. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
48. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

49. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
50. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
51. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
52. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 51 настоящего административного регламента видов взаимодействия.
53. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух.
54. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты администрации, Портала.
Возможность получения муниципальной услуги посредством  обращения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.
55. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации.

Глава 17. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

56. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется .
57. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением Думы Катарминского муниципального образования от 25 января 2013г.  № 32 , услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
58. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
59. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.
60. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
61. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.
Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.
62. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

[bookmark: Par343]Глава 18. Состав и последовательность административных процедур

63. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет или решение об отказе в принятии гражданина на учет;
4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги или уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению.
64. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация  заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем
[bookmark: Par355]
65. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента.
66. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в администрации без предварительной записи,  при личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.
67. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной почты администрации) заявление регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Иркутской области (далее – Книга регистрации заявлений граждан о принятии на учет), которая ведется по форме, установленной приложением 2 к Закону Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма», и в  журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
68. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.
69. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, в день получения заявления и документов.
70. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, изготавливает и заверяет копии с оригиналов документов, указанных в подпунктах 1–3 пункта 15, подпункте 2 пункта 22 настоящего административного регламента. Указанное должностное лицо возвращает оригиналы указанных в настоящем пункте документов представившему их заявителю или его представителю:
1) при личном обращении заявителя или его представителя с заявлением в администрацию – вручает оригиналы документов заявителю или его представителю лично;
2) при обращении заявителя или его представителя с заявлением в администрацию через организацию почтовой связи – направляет оригиналы документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении;
3) в случае, если заявление представлялось через МФЦ, – направляет оригиналы документов в МФЦ для передачи заявителю или его представителю.
71. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 69 настоящего административного регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 61 настоящего административного регламента.
72. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.
Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
73. В случае выявления в представленных заявлении и документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 69 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в приеме документов.
74. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.
 В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа на адрес, указанный в заявлении.
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его представителю с использованием сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа на адрес электронной почты, указанный в заявлении.
75. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 69 настоящего административного регламента, принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
76. В случае принятия указанного в пункте 75 настоящего административного регламента решения должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в двух экземплярах в получении указанных документов с указанием их перечня и даты получения администрацией. В случае подачи заявления и документов посредством личного обращения заявителя или его представителя или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес, указанный в заявлении, заявителю или его представителю в течение двух рабочих дней со дня получения администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам.
В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес электронной почты, указанный в запросе (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты администрации) в течение двух рабочих дней со дня получения администрацией документов.
77. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его представителем заявления и документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме представленных заявления и документов.
78. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, факта передачи представленных заявления и документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в приеме заявления и документов в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 20. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие
в предоставлении муниципальной услуги

79. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, при условии его (их) отсутствия в распоряжении администрации.
80. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день передачи ему документов, представленных заявителем или его представителем, формирует и направляет межведомственные запросы:
1) в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав – в целях получения выписки из ЕГРН о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и членов его семьи;
2) в Федеральную налоговую службу – в целях получения документов, в установленном порядке, подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные документы); документов, содержащих в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению;
3) в отдел Министерства внутренних дел Российской Федерации по Нижнеудинскому району - в целях получения документов, подтверждающих регистрации по месту жительства гражданина-заявителя и членов его семьи;
4) в Социальный фонд Российской Федерации, государственные учреждения службы занятости населения – в целях получения документов, в установленном порядке подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области;
5) в ОГКУ «Центр занятости населения г.Нижнеудинска и Нижнеудинского района» – в целях получения документов, в установленном порядке подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области;
6) в органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные полномочия, иных муниципальных образований – в целях получения информации по жилым помещениям, ранее занимаемым заявителем и членами его семьи; документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями), права на которые не зарегистрированы в ЕГРН.  
81. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
82. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.
83. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
84. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 22 настоящего административного регламента.
85. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в  журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 21. Подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет или решение об отказе в принятии гражданина на учет

86. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 14, 15 и 22 настоящего административного регламента.
87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день получения в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, но не позднее четырех рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию, рассматривает поступившее заявление и документы,
88. В ходе рассмотрения поступившего заявления и документов должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, указанный в пункте 87 административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в принятии гражданина на учет, указанных в пункте 89 настоящего административного регламента, и по результатам проверки принимает решение о принятии гражданина на учет или при наличии оснований, указанных в пункте 89 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в  принятии гражданина на учет.
89. Основаниями для отказа в принятии на учет гражданина являются:
1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 14, 15 настоящего административного регламента; 
2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем или его представителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
4) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок.
90. По результатам указанных в пункте 87 настоящего административного регламента рассмотрения и проверки заявления и документов должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 87 настоящего административного регламента, подготавливает один из следующих документов (в двух экземплярах):
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]1) решение о принятии гражданина на учет;
2) решение об отказе в принятии гражданина на учет.
91. После подготовки документа, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки документов обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и подписание документа главой администрации.
92. Критерием принятия решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 89 настоящего административного регламента.
93. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подписания решения, предусмотренного пунктом 90 настоящего административного регламента, производит соответствующую отметку в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет, а в случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 90 настоящего административного регламента, – также выполняет запись о гражданине, принятом на учет, в Книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Иркутской области (далее – Книга учета граждан), которая ведется по форме, установленной приложением 3 к Закону Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма».
94. Результатом административной процедуры является решение о принятии гражданина на учет или решение об отказе в принятии гражданина на учет.
95. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой администрации решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет и внесение отметки о принятом главой администрации решения в Книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет.

Глава 22. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги 

96. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет и внесение отметки о принятом главой администрации решения в Книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет.
97. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания главой администрации решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет направляет заявителю или его представителю один из указанных документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает ему лично.  
Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по адресу электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в случае, если это указано в заявлении о постановке гражданина на учет. 
98. При личном получении решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет заявитель или его представитель расписывается в их получении в  журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
99. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет.
100. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении заявителю или его представителю решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет, или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

101. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги решении о принятии гражданина на учет или решении об отказе в принятии гражданина на учет (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.
102. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 19 настоящего административного регламента. 
103. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 14 настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу. ответственному за предоставление муниципальной услуги.
104. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:
1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
105. Критерием принятия решения, указанного в пункте 104 настоящего административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.
106. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 104 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимости от результата предоставленной муниципальной услуги проект решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет с исправленной технической ошибкой.
107. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 104 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
108. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой администрации проекта решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет правового с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
109. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 108 настоящего административного регламента, передает его:
1) должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, – в случае принятия решения об исправлении технической ошибки;
2) должностному лицу администрации, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, – в случае принятия решения об отказе в исправлении технической ошибки.
110. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения им решения об исправлении технической ошибки производит соответствующую отметку в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет, а в случае если гражданин ранее был поставлен на учет, также производит соответствующую отметку в Книге учета граждан, после чего не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения соответствующих отметок передает решение об исправлении технической ошибки должностному лицу администрации, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
111. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 108 настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.
112. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет с исправленной технической ошибкой;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
113. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в  журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par413]Глава 24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

114. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.
115. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
116. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 25. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

117. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме проверок, которые проводятся в порядке и сроки, установленные правовым актом администрации.
118. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги.
119. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.
120. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.
В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
121. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

[bookmark: Par439]Глава 26. Ответственность должностных лиц администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

122. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.
123. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: Par447]Глава 27. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

124. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:
1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;
2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.
125. Информацию, указанную в пункте 124 настоящего административного регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить электронное обращение на адрес электронной почты администрации.
126. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
127. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.
Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 28. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

128. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации,  а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба) одним из следующих способов:
1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;
3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
129. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
130. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 29. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,
которым может быть направлена жалоба заявителя или
его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

131. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.
132. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 30. Способы информирования заявителей или их представителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием
единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

133. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, с использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.


 
Приложение
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Катарминского муниципального образования,   предоставляемых по договорам социального найма»
 
	В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)

	
От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)[footnoteRef:1] [1:  Указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).
] 




ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях муниципального жилищного фонда,
предоставляемых по договорам социального найма

Прошу поставить меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
Сведения о составе семьи:
1. __________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О. члена семьи, степень родства)
2. _________________________________________________________
3. __________________________________________________________
4. __________________________________________________________
5. __________________________________________________________
К заявлению прилагаются: 
1) __________________________________________________________; 
2) __________________________________________________________;
3) __________________________________________________________. 


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или представителя заявителя)



[bookmark: bookmark50]Приложение № 6
к
Форма заявления о проведении аукциона
В администрацию Катарминского муниципального образования
от кого:
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данныедокумента, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адресфактического проживания уполномоченного лица) (данные представителя заявителя)
Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка
Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного ________участка_____С________целью________использования________________земельного
Участка____________________________________________________________
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка:_________________________
Приложение № 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования

кому:________________________________________
[bookmark: bookmark51](наименование заявителя (фамилия, имя, отчество-для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя – для юридических лиц), его ПОЧТОВЫЙ индекс и адрес, телефон, адрес электронной поч
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления (наименование) услуги Вам отказано по следующим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса О предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме С нарушением установленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством РОССИЙСКОЙ Федерации;
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
8. Заявление подано В орган местного самоуправления, В ПОЛНОМОЧИЯ которых не ВХОДИТ предоставление услуги. Дополнительная информация:_______________________
ВЫ вправе повторно обратиться В уполномоченный орган С заявлением О предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован В досудебном порядке путем направления жалобы В уполномоченный орган, а также В судебном порядке.
	(ДОЛЖНОСТЬ)
	(ПОДПИСЬ) (фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии))

	Дата
	





Приложение № 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования

кому:_______________________________________
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество-для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя – для юридических лиц),
куда:
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
[bookmark: bookmark52]РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от ______________ № ______________ (Заявитель:
_______________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении
(наименование уполномоченного____________органа) находится
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
В связи С изложенным рассмотрение заявления от ____________________
№__________________ приостанавливается до принятия решения об утверждении

направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Дополнительно информируем:
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

[bookmark: bookmark53]Приложение № 9
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» на территории Катарминского муниципального образования

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала
административной
процедуры
	Содержание
административных действий
	Срок
выполнения
администрати
вных
действий
	Должностное
лицо,
ответственное за выполнение административно ГО действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии
принятия
решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в
Уполномоченный
орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченног
О органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны й орган / ГИС
	
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае выявления оснований для отказа В приеме документов, направление заявителю В электронной форме В ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ решения об отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	
	
	
	муниципальной услуги, И передача ему документов

	
	В случае непредставления В течение указанного срока необходимых документов (сведений ИЗ документов), не исправления выявленных нарушений, формирование И направление заявителю В электронной форме В ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, С указанием причин отказа
	
	
	
	
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае отсутствия оснований ДЛЯ отказа В приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления В электронной базе данных ПО учету документов
	1 рабочий день
	должностное ЛИЦО УПОЛНОМОЧЕННОГО органа,
ответственное за
регистрацию
корреспонденции
	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления И документов представленных ДЛЯ получения муниципальной услуги
	
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГО
О ргана,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ орган/ГИС
	
	Направленное заявителю электронное сообщение О приеме заявления К рассмотрению либо отказа В приеме заявления К рассмотрению согласно
Приложению № 8 К
Административному
регламенту

	
	Направление заявителю электронного сообщения О приеме заявления К рассмотрению либо отказа В приеме заявления К рассмотрению С обоснованием отказа
	
	
	
	наличие/отсут
ствие
оснований ДЛЯ
отказа В
приеме
документов,
предусмотрен
НЫХ пунктом
2.13
Администрати
ВНОГО
регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
	направление
	В день
	должностное
	Уполномоченны
	отсутствие
	направление

	зарегистрированных
	межведомственных запросов
	регистрации
	ЛИЦО
	Й орган/ГИС/
	документов,
	межведомственного

	Х документов,
	В органы И организации,
	заявления И
	УПОЛНОМОЧЕННОГО
	СМЭВ
	необходимых
	запроса В органы

	поступивших
	указанные В пункте 2.3
	документов
	органа,
	
	ДЛЯ
	(организации),

	ДОЛЖНОСТНОМУ
	Административного
	
	ответственное за
	
	предоставлени
	предоставляющие

	ЛИЦУ,
	регламента
	
	предоставление
	
	Я
	документы

	ответственному за
	
	
	
	
	
	(сведения),

	предоставление
	
	
	муниципальной
	
	
	предусмотренные

	
	
	
	услуги
	
	муниципальной
	пунктом 2.11

	муниципальной
	
	
	
	
	услуги,
	Административного

	услуги
	
	
	
	
	находящихся В
	регламента, В ТОМ

	
	
	
	
	
	распоряжении
	числе С

	
	
	
	
	
	государственн
	использованием

	
	
	
	
	
	ых органов (организаций)
	СМЭВ

	
	получение ответов на
	3 рабочих
	должностное
	Уполномоченны
	-
	получение

	
	межведомственные запросы,
	дней СО ДНЯ
	ЛИЦО
	Й орган) /ГИС/
	
	документов

	
	формирование ПОЛНОГО
	направления
	УПОЛНОМОЧЕННОГО
	СМЭВ
	
	(сведений),

	
	комплекта документов
	межведомств
	органа,
	
	
	необходимых ДЛЯ

	
	
	енного
	ответственное за
	
	
	предоставления

	
	
	запроса В
	предоставление
	
	
	

	
	
	орган ИЛИ
	
	
	
	муниципальной

	
	
	организацию,
	муниципальной
	
	
	услуги

	
	
	предоставляю
щие
	услуги
	
	
	

	
	
	документ И информацию,
	
	
	
	

	
	
	если иные сроки не предусмотрен ы
законодатель
	
	
	
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	СТВОМ РФ И субъекта РФ
	
	
	
	

	3. Рассмотрение документов И сведений

	Пакет
зарегистрированных Х документов, поступивших ДОЛЖНОСТНОМУ ЛИЦУ,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги
	Проведение соответствия документов И сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	В день
получения
межведомств
енных
запросов
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГО
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны Й орган) / ГИС
	основания отказа В предоставлени И
муниципальной УСЛУГИ, предусмотрен ные пунктами 2.17, 2.19 Администрати ВНОГО регламента
	Проект результата предоставления услуги, согласно приложению №1,№ 2, № 3, № 4 К Административному регламенту

	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления услуги, согласно приложению №1, № 2, № 3, № 4 К Административно му регламенту
	Принятие решения О предоставления муниципальной услуги ИЛИ об отказе В предоставлении услуги
	15 рабочих дней
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГО
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной 
услуги;
Руководитель
УПОЛНОМОЧЕННОГО
органа)или иное
уполномоченное
ИМ ЛИЦО
	Уполномоченны Й орган) / ГИС
	
	Результат
предоставления
муниципальной
услуги ПО форме
приведенной В
приложении №1, № 2,
№ 3, № 4 К
Административному
регламенту,
подписанные
усиленной
квалифицированной
ПОДПИСЬЮ

	
	Формирование решения О предоставлении муниципальной услуги ИЛИ об отказе В предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	руководителем УПОЛНОМОЧЕННОГО органа ИЛИ ИНОГО уполномоченного ИМ лица

	5. Выдача результата

	формирование И
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного
В пунктах 2.5, 2.6
Административног
О регламента, В
форме
электронного документа В ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (В общий срок предоставлен ИЯ
муниципаль НОЙ услуги не
включается)
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГО
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны Й орган) / ГИС
	
	Внесение сведений О
конечном результате
предоставления
государственной
(муниципальной)
услуги

	
	Направление В многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного В пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
	В сроки,
установленн
ые
соглашением
О
взаимодейств ИИ между Уполномочен ным органом И
многофункци
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГО
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны Й орган) / АИС
МФЦ
	Указание
заявителем В
Запросе
способа
выдачи
результата
муниципальной услуги В многофункцио
	выдача результата
муниципальной
услуги заявителю В
форме бумажного
документа,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного печатью




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	электронной ПОДПИСЬЮ уполномоченного ДОЛЖНОСТНОГО лица УПОЛНОМОЧЕННОГО органа
	ональным
центром
	
	
	нальном центре, а также подача Запроса через многофункцио нальный центр
	многофункционально ГО центра;
внесение сведений В
ГИС О выдаче
результата
муниципальной
услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги В ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ
	В день
регистрации
результата
предоставлен
ИЯ
муниципаль НОЙ услуги
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГО
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на ЛИЧНЫЙ кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги В реест
	р решений

	Формирование И
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного
В пунктах 2.5, 2.6
Административного
регламента, В
форме
электронного документа В ГИС
	Внесение сведений О результате предоставления муниципальной услуги, указанном В пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, В реестр решений
	1 рабочий день
	должностное
ЛИЦО
УПОЛНОМОЧЕННОГ
О органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный В пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента внесен В реестр
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН
ДУМА
КАТАРМИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 РЕШЕНИЕ

с. Катарма, ул. Катарминская,13          					                        тел.: 8(395-57) 7-39-80

от 27 февраля  2023 года № 17

«О внесении изменений и дополнений 
в Устав Катарминского муниципального
образования»

В целях приведения Устава Катарминского муниципального образования  в соответствие с действующим законодательством, с учетом изменений, внесенных в Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральным законом от 09.11.2020 №370-ФЗ, руководствуясь статьями 33, 45, 48 Устава Катарминского муниципального образования, Дума Катарминского муниципального образования

РЕШИЛА:

1. Внести в Устав Катарминского муниципального образования следующие изменения и дополнения:
1.1. Часть 2 статьи 20.1 изложить в следующей редакции:
«2. Сход граждан, предусмотренный настоящей статьей, правомочен при участии в нем более половины обладающих избирательным правом жителей населенного пункта (либо части его территории) или поселения. В случае, если в населенном пункте отсутствует возможность одновременного совместного присутствия более половины обладающих избирательным правом жителей данного населенного пункта, сход граждан в соответствии с уставом муниципального образования, в состав которого входит указанный населенный пункт, проводится поэтапно в срок, не превышающий одного месяца со дня принятия решения о проведении схода граждан. При этом лица, ранее принявшие участие в сходе граждан, на последующих этапах участия в голосовании не принимают. Решение схода граждан считается принятым, если за него проголосовало более половины участников схода граждан».
1.2. Статью 66 изложить в следующей редакции:
«Статья 66. Средства самообложения граждан
1. Под средствами самообложения граждан понимаются разовые платежи граждан, осуществляемые для решения конкретных вопросов местного значения. Размер платежей в порядке самообложения граждан устанавливается в абсолютной величине равным для всех жителей муниципального образования (населенного пункта (либо части его территории), входящего в состав поселения, за исключением отдельных категорий граждан, численность которых не может превышать 30 процентов от общего числа жителей муниципального образования (населенного пункта (либо части его территории), входящего в состав поселения) и для которых размер платежей может быть уменьшен.
2. Вопросы введения и использования указанных в части 1 настоящей статьи разовых платежей граждан решаются на местном референдуме, а в случаях, предусмотренных пунктами 4, 4.1 и 4.3 части 1 Федерального закона №131-ФЗ, на сходе граждан».

2. В порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации Уставов муниципальных образований», предоставить муниципальный правовой акт о внесении изменений в Устав Катарминского муниципального образования на государственную регистрацию в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Иркутской области в течение 15 дней.
3. Главе Катарминского муниципального образования опубликовать муниципальный правовой акт Катарминского муниципального образования после государственной регистрации в течение 7 дней и направить в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Иркутской области сведения об источнике и о дате официального опубликования (обнародования) муниципального правового акта Катарминского муниципального образования для включения указанных сведений в государственный реестр уставов муниципальных образований Иркутской области в10-дневный срок.
4. Настоящее решение вступает в силу после государственной регистрации и опубликования в «Вестнике Катарминского сельского поселения».



Глава Катарминского
муниципального образования                                                                        Шарикало М.В.

Изменения в Устав зарегистрированы в Управлении Министерства юстиции РФ по Иркутской области 15 марта   2023г.  № RU 385163072023001.

09 .03.2023 № 23
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН
ДУМА
КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ РАЗМЕРА СТОИМОСТИ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ВКЛЮЧАЕМОГО В РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

[bookmark: sub_1111]В соответствии со ст. 215 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст.ст. 50, 51 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 г. № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, руководствуясь Уставом Катарминского муниципального образования, Дума Катарминского муниципального образования  

РЕШИЛА:

[bookmark: sub_1]1. Установить, что включению в реестр муниципального имущества Катарминского муниципального образования подлежит находящееся в собственности Катарминского муниципального образования движимое имущество, первоначальная стоимость которого равна или превышает 40 000 (Сорок тысяч) рублей.
2. Установить, что акции, доли (вклады) в уставные (складочные) капиталы хозяйственных товариществ и обществ, а также  транспортные средства включаются в реестр муниципального имущества независимо от их стоимости.
3. Решение Думы № 49 от 29.11.2018г. «Об установлении размера стоимости имущества, подлежащего включению в реестр муниципального имущества»  считать утратившим силу.
4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой   информации «Вестник Катарминского сельского поселения» и на официальном сайте администрации Катарминского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Председатель Думы 
Катарминского муниципального образования                                   М.В.Шарикало                            
Глава Катарминского
муниципального образования                                                           М.В.Шарикало     

09.03.2023 № 21
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН
ДУМА
КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ

 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ УПРАВЛЕНИЯ
И РАСПОРЯЖЕНИЯ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В целях повышения эффективности управления и распоряжения муниципальной собственностью, укрепления материальной и финансовой основы, сохранении рационального использования муниципального имущества Катарминского муниципального образования, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 24.07.2007 N209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", руководствуясь Уставом Катарминского муниципального образования, Дума Катарминского муниципального образования

РЕШИЛА:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Катарминского муниципального образования 
2. Решение Думы Катарминского муниципального образования от 28 декабря 2020 года  №134  «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении муниципальным имуществом   Катарминского муниципального образования» отменить.   
3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.
4.   Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в печатном средстве массовой информации «Вестник Катарминского сельского поселения».



Глава Катарминского
муниципального образования                                       М.В.Шарикало
 


	УТВЕРЖДЕНО
решением Думы Катарминского муниципального образования
от «09»  марта  2023 г.  №21




ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ УПРАВЛЕНИЯ И РАСПОРЯЖЕНИЯ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», другими федеральными законами и иными федеральными нормативными правовыми актами и регулирует общественные отношения в сфере управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Катарминского муниципального образования   (далее соответственно – муниципальное имущество, муниципальное образование).
2. Настоящее Положение не распространяется на отношения по управлению и распоряжению жилищным фондом, земельными участками, лесными участками, водными объектами, иными природными ресурсами, ценными бумагами (за исключением акций акционерных обществ), средствами местного бюджета муниципального образования.
3. Управление и распоряжение муниципальным имуществом осуществляется в следующих формах:
1) отчуждение муниципального имущества, в том числе в порядке приватизации;
2) предоставление муниципального имущества во временное владение и (или) пользование (в аренду, безвозмездное пользование, передача в доверительное управление, залог, на основании концессионного соглашения, соглашения о муниципально-частном партнерстве, а также на основании иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества);
3) управление муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями;
4) учет муниципального имущества;
5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом;
6) иные формы, не запрещенные законодательством Российской Федерации.
4. Средства местного бюджета муниципального образования и иное муниципальное имущество, не закрепленное за муниципальными предприятиями и учреждениями, составляют казну муниципального образования.

Глава 2. ПОЛНОМОЧИЯ ОРГАНОВ МЕСТНОГО
САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
В СФЕРЕ УПРАВЛЕНИЯ И РАСПОРЯЖЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

5. От имени муниципального образования полномочия по управлению и распоряжению муниципальным имуществом осуществляют представительный орган муниципального образования-Дума Катарминского муниципального образования   (далее – Дума), администрация Катарминского муниципального образования   (далее – Администрация).
6. К полномочиям Думы в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом относится:
1) определение порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом;
2) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий;
3) определение порядка планирования приватизации муниципального имущества;
4) определение порядка принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества;
5) утверждение прогнозного плана приватизации муниципального имущества;
6) утверждение отчета о результатах приватизации муниципального имущества;
7) установление порядка оплаты муниципального имущества при его приватизации;
8) установление порядка управления находящимися в муниципальной собственности муниципального образования акциями акционерных обществ, долями в обществах с ограниченной ответственностью, созданных в процессе приватизации муниципального имущества;
9) определение порядка участия муниципального образования в организациях межмуниципального сотрудничества;
10) принятие решения о передаче муниципального имущества в федеральную собственность, государственную собственность субъектов Российской Федерации, муниципальную собственность иных муниципальных образований;
11) определение порядка распределения доходов муниципальных казенных предприятий;
12) осуществление контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом;
13) осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования.
7. К полномочиям Администрации в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом относятся:
1) принятие решений об отчуждении, о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, на основании концессионного соглашения, соглашения о муниципально-частном партнерстве, о передаче в доверительное управление или залог в отношении муниципального имущества, находящегося в казне муниципального образования;
2) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации, ликвидации и изменении типа муниципальных учреждений;
3) принятие решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий в порядке, определенном Думой;
4) принятие решений о создании, реорганизации, ликвидации, об изменении типа муниципальных учреждений в порядке, определенном Администрацией;
5) принятие решений о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного введения и оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями, а также осуществление иных прав собственника имущества муниципального унитарного предприятия и учредителя муниципального учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) ведение реестра муниципального имущества в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
7) разработка проекта прогнозного плана приватизации муниципального имущества и проекта отчета о результатах приватизации муниципального имущества;
8) принятие решений об условиях приватизации муниципального имущества и иных решений в рамках приватизации муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами Думы;
9) осуществление необходимых действия по оформлению права муниципальной собственности на бесхозяйные недвижимые вещи и выморочное имущество, находящееся на территории муниципального образования;
10) ведение реестра бесхозяйного недвижимого имущества в порядке, определенном Администрацией;
11) осуществление необходимые действия по государственной регистрации права муниципальной собственности на недвижимое имущество;
12) определение порядка списания муниципального имущества;
13) осуществление от имени муниципального образования прав акционера (участника) хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в муниципальной собственности муниципального образования;
14) дача в соответствии с законодательством Российской Федерации согласия на распоряжение муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения и оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями;
15) осуществление функции и полномочий учредителя муниципального унитарного предприятия и муниципального учреждения;
16) осуществление контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом;
17) осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования, настоящим Положением и иными муниципальными нормативными правовыми актами Думы.

Глава 3. ПОРЯДОК УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

8. Решение о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий принимается Администрацией в порядке, определенном Думой.
Решение о создании, реорганизации, ликвидации, об изменении типа муниципальных учреждений принимается Администрацией в порядке, определенном Администрацией.
9. Имущество муниципального унитарного предприятия и муниципального учреждения в находится муниципальной собственности муниципального образования. От имени муниципального образования права собственника имущества муниципального унитарного предприятия осуществляет Администрация.
10. Муниципальное имущество закрепляется на праве хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями и на праве оперативного управления за муниципальными казенными предприятиями и муниципальными учреждениями.
11. Муниципальное имущество закрепляется за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на основании правового акта Администрации и передается указанным предприятиям и учреждениям по акту приема-передачи.
12. Муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения используют закрепленное за ними муниципальное имущество в соответствии уставными целями, предметом и видами деятельности муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения, целевым назначением муниципального имущества.
13. Функции и полномочия учредителя муниципального унитарного предприятия и муниципального учреждения осуществляет Администрация. Решение о реализации прав собственника имущества муниципального унитарного предприятия и учредителя муниципального учреждения оформляется правовым актом Администрации.
14. Муниципальные предприятия ежегодно перечисляют в местный бюджет муниципального образования часть прибыли, остающейся в их распоряжении после уплаты налогов и иных обязательных платежей, в размере, сроки и в порядке, определенных муниципальным нормативным правовым актом Думы.
15. Изъятие излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или муниципальным казенным предприятием либо приобретенного муниципальным учреждением или муниципальным казенным предприятием за счет средств, выделенных ему на приобретение этого имущества, осуществляется на основании правового акта Администрации.

Глава 4. ПОРЯДОК УПРАВЛЕНИЯ И РАСПОРЯЖЕНИЯ
ИНЫМ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

16. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, муниципальное имущество в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом муниципального образования, муниципальным нормативным правовым актом Думы может отчуждаться, в том числе, в порядке приватизации, передаваться в доверительное управление, залог, предоставляться в аренду, безвозмездное пользование, на основании концессионного соглашения, соглашения о муниципально-частном партнерстве, а также на основании иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.
17. От имени муниципального образования договор, предусматривающий отчуждение муниципального имущества или переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, заключается Администрацией.
18. Договоры, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, заключаются только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации. Порядок проведения указанных конкурсов или аукционов устанавливаются федеральным антимонопольным органом.
19. Муниципальное имущество может быть предоставлено в безвозмездное пользование:
1) органам местного самоуправления;
2) муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям;
3) государственным органам Российской Федерации, государственным органам субъектов Российской Федерации;
4) религиозным организациям;
5) социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими в соответствии с учредительными документами деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 311 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
6) иным субъектам, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
20. Муниципальное имущество может быть передано в залог в качестве способа обеспечения обязательств муниципального образования либо муниципального предприятия.
21. Решение о передаче в залог муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования, принимается Администрацией с согласия Думы в порядке, предусмотренном муниципальным нормативным правовым актом Думы.
22. Решения о передаче муниципального имущества в федеральную собственность, государственную собственность субъектов Российской Федерации, муниципальную собственность иных муниципальных образований принимается Думой, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

Глава 5. УЧЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА И
КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ УСТАНОВЛЕННОГО
ПОРЯДКА УПРАВЛЕНИЯ И РАСПОРЯЖЕНИЯ ИМ

23. В целях обеспечения единого учета муниципального имущества Администрацией ведется реестр муниципального имущества.
24. Ведение реестра муниципального имущества осуществляется в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
25. В целях учета бесхозяйных недвижимых вещей, расположенных на территории муниципального образования ведется реестр бесхозяйного недвижимого имущества в порядке, определенном Администрацией.
26. Контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляют Дума, Администрация, контрольно-счетный орган муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» - контрольно-счетная палата муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее- контрольно-счетная палата) 
27. Администрация ежегодно представляет на рассмотрение Думе отчет о распоряжении муниципальным имуществом.
28. Состав сведений, содержащихся в отчете, указанном в пункте 27 настоящего Положения, определяется муниципальным нормативным правовым актом Думы.
29. В целях осуществления контроля за сохранностью и использованием муниципального имущества Администрация:
1) истребует у руководителей муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений бухгалтерскую отчетность, отчеты об использовании муниципального имущества, закрепленного за указанными предприятиями и учреждениями;
2) проводит проверки сохранности и целевого использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, переданного в доверительное управление, залог, в аренду, безвозмездное пользование и на основании иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества;
3) осуществляет инвентаризацию муниципального имущества;
4) осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом муниципального образования, настоящим Положением и иными муниципальными нормативными правовыми актами Думы.
30. В случае выявления нарушений сохранности и целевого использования муниципального имущества Администрация:
1) выдает предупреждения об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, а также обеспечивает контроль за устранением выявленных нарушений;
2) осуществляет защиту имущественных интересов муниципального образования способами, предусмотренными законодательством Российской Федерации;
3) принимает меры по предупреждению, прекращению нарушений сохранности и целевого использования муниципального имущества, а также по привлечению виновных лиц к ответственности.
31. Контрольно-счетная палата   осуществляет полномочия по контролю за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом в соответствии с законодательством Российской Федерации.


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН
Д У М А
КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ
*****************************
Катарма, ул. Катарминская, 13                                                                               тел.  7-39-80
От  09   марта  2023  г.  № 22                                                                                                                                                                                                                      

О внесении изменений и дополнений в решение Думы 
 Катарминского муниципального образования 
 № 12 от 29 декабря 2022 года 
«О бюджете Катарминского 
муниципального образования на 2023 год                                             
и на плановый период 2024 и 2025 годов»

      Руководствуясь статьёй 14 Федерального Закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ,                 статьями 9 и 153 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Катарминском муниципальном образовании, Уставом Катарминского муниципального образования, 

Дума Катарминского муниципального образования решила:

       Статья 1

       Внести в решение Думы № 12 от 29 декабря 2022 года «О бюджете Катарминского муниципального образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения:
   Дополнить статьей 131 следующего содержания:
«1. Установить в соответствии с пунктом 3 статьи 24 Положения о бюджетном процессе, утвержденного решением Думы Катарминского муниципального образования от 17 декабря 2021года  № 167 следующие дополнительные основания для внесения изменений в сводную бюджетную роспись Катарминского муниципального образования без внесения изменений в решение о бюджете Катарминского муниципального образования:
1) внесение изменений в установленном порядке в муниципальные программы муниципального образования в пределах общей суммы, утвержденной по соответствующей муниципальной программе Приложением 7 к настоящему решению;
2) внесение изменений в установленном порядке в муниципальные программы муниципального образования в пределах общей суммы, утвержденной 7 к настоящему решению;
3) внесение изменений в порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуру и принципы назначения, утверждаемые Министерством финансов Российской Федерации (далее – Порядок), и (или) приведение кодов классификации расходов бюджетов в соответствие с Порядком;
4) образование, ликвидация, реорганизация, изменение наименования органов местного самоуправления, муниципальных учреждений;
5) распределение межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования Законами Иркутской области, постановлениями (распоряжениями) Правительства Иркутской области, приказами органов государственной власти Иркутской области, поступление уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам, уведомлений о предоставлении субсидий, субвенций, иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, а также уменьшение объемов бюджетных ассигнований по межбюджетным трансфертам бюджету муниципального образования постановлениями (распоряжениями) Правительства Иркутской области, приказами органов государственной власти Иркутской области, имеющих целевое назначение и утвержденных в настоящем решении;
6) внесение изменений в соглашения о предоставлении из областного бюджета субсидий и (или) иных межбюджетных трансфертов;
            7) перераспределение бюджетных ассигнований между разделами, подразделами, целевыми статьями, группами видов расходов бюджета на сумму средств, необходимых для выполнения условий софинансирования, установленных для получения межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджету муниципального образования из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в форме субсидий, в том числе путем введения новых кодов классификации расходов бюджета муниципального образования, – в пределах объема бюджетных ассигнований, предусмотренных настоящим Решением;
8) перераспределение бюджетных ассигнований между разделами, подразделами, целевыми статьями, группами видов расходов бюджета на сумму средств, необходимых для реализации проектов, направленных на реализацию национальных и федеральных проектов и достижение соответствующих целей и показателей, – в пределах объема бюджетных ассигнований, предусмотренных настоящим Решением;
9) перераспределение бюджетных ассигнований между целевыми статьями, группами видов расходов бюджета – в пределах общей суммы, утвержденной соответствующему главному распорядителю средств местного бюджета на обеспечение деятельности органов местного самоуправления;
10) увеличение бюджетных ассигнований на основании заключенных с юридическими лицами соглашений о предоставлении финансовой поддержки бюджету муниципального образования;
11) перераспределение бюджетных ассигнований в целях финансового обеспечения реализации мероприятий, связанных с предупреждением распространения и устранением негативных последствий коронавирусной инфекции;
12) увеличение бюджетных ассигнований резервного фонда администрации муниципального района за счет соответствующего уменьшения иных бюджетных ассигнований, предусмотренных на соответствующий финансовый год;
13) перераспределение бюджетных ассигнований между разделами, подразделами, целевыми статьями, группами видов расходов бюджета на сумму средств, необходимых для финансового обеспечения мероприятий, связанных с участием в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования, – в пределах объема бюджетных ассигнований, предусмотренных настоящим Решением.

2. Установить, что безвозмездные поступления от юридических и физических лиц, имеющих целевое назначение, фактически полученные при исполнении бюджета муниципального образования сверх объемов, утвержденных настоящим решением, направляются на увеличение бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования соответственно целям их предоставления».

       Статья  2

        Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.



Глава Катарминского
муниципального образования:                                                                           М.В. Шарикало 
10.03.2022 г. № 20
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
КАТАРМИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ПЕРЕЗАКЛАДКЕ И ВЕДЕНИИ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ УЧЕТА ЛИЧНЫХ ПОДСОБНЫХ ХОЗЯЙСТВ НА ПЕРИОД 2022-2026 Г.Г.

В соответствии со ст. 8 Федерального закона от 07.07.2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом Российской федерации №131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления», Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 года №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», в целях учета личных подсобных хозяйств на территории Катарминского муниципального образования, администрация Катарминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Произвести перезакладку похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств сроком на пять лет на период 2022-2026 г.г. на бумажных носителях. 
2. Утвердить список номеров похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств сроком на пять лет на период 2022-2026 г.г. (Приложение № 1).
3. Утвердить Положение о порядке ведения похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств. (Приложение № 2).
4. Ответственным за ведение похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств в установленном порядке и их сохранность назначить ведущего специалиста администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А..
5. Ведущему специалисту администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А. ежегодно, по состоянию на 01 июля, путем сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств с 01 по 15 июля осуществлять сбор сведений,   в похозяйственных книгах учета личных подсобных хозяйств, и проводить работы по актуализации сведений до 31 июля, содержащихся в указанных книгах .
6. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации  «Вестник Катарминского сельского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Катарминского муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Катарминского
муниципального образования                                     М.В.Шарикало
                                  
 



Приложение № 1
к постановлению администрации 
Катарминского муниципального образования 
от
СПИСОК НОМЕРОВ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ УЧЕТА ЛИЧНЫХ ПОДСОБНЫХ ХОЗЯЙСТВ СРОКОМ НА ПЯТЬ ЛЕТ 
НА ПЕРИОД 2022-2026 Г.Г.

	№ книги
	Наименование населенного пункта
	Кол-во
листов

	1
	уч.Таежный
	48

	2
	С.Катарма
	          48

	3
	д.Гродинск
	48

	4
	уч.Новогродинск
	48




Приложение № 2
к постановлению администрации 
Катарминского муниципального образования 


ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ УЧЕТА ЛИЧНЫХ ПОДСОБНЫХ ХОЗЯЙСТВ

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение определяет порядок учета личных подсобных хозяйств в похозяйственных книгах на территории Катарминского муниципального образования
1.2. Органом, уполномоченным вести похозяйственные книги является администрация Катарминского муниципального образования (далее по тексту - Администрация).

2. Ведение похозяйственного учета.

2.1. Администрация осуществляет ведение похозяйственных книг по формам похозяйственного учета, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов» (с изменениями от 08.05.2015 г. Приказ Министерства сельского хозяйства РФ №178). Форма похозяйственной книги указана в приложении №1 к Положению о порядке ведения похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств.
2.2. Глава Администрации обеспечивает организацию ведения похозяйственных книг и в установленном порядке назначает должностных лиц, ответственных за их ведение, актуализацию сведений и сохранность.
Ведение похозяйственных книг осуществляется на основании сведений, представляемых на добровольной основе гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство.
При закладке похозяйственных книг необходимо обеспечивать конфиденциальность информации, предоставляемой гражданами, ведущими хозяйство (далее - члены хозяйств), и содержащейся в книгах, их сохранность и защиту в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.3. Ведение книг осуществляется на бумажных носителях и (или) в электронном виде 
Книга ведется на листах формата A4 и состоит из титульного листа, необходимого количества листов 1, 2 по форме согласно приложению N 1 к настоящему Положению.
Листы книги должны быть пронумерованы и прошиты. Листы нумеруются по порядку только на лицевой стороне. Оборотная сторона листа не нумеруется.
На последней странице книги указывается количество листов в ней, запись заверяется подписью главы Администрации Катарминского сельского поселения и скрепляется печатью Администрации Катарминского сельского поселения.
Обложка книги может не прошиваться, но должна быть изготовлена из материала, обеспечивающего книге и данным сохранность в течение установленного срока хранения.
2.5. Книга закладывается на пять лет на основании постановления главы Администрации. 
В постановлении указываются номера закладываемых книг и количество страниц в каждой из них, названия населенных пунктов и улиц, по хозяйствам которых закладываются книги.
По истечении пятилетнего периода глава Администрации издает правовой акт о перезакладке книг.
2.6. Завершенные книги хранятся в Администрации  до их передачи в государственные или муниципальные архивы в течение 75 лет. Например, книга, заложенная на 2016-2020 гг., подлежит хранению до 2095 г. включительно, о чем делается запись на титульном листе книги.
2.7. Записи в книгу производятся должностными лицами, ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг, назначенными в установленном порядке главой Администрации, на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе членами хозяйств.
Сведения собираются ежегодно по состоянию на 01 июля путем сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств в период с 01 июля по 15 июля.
Исправление записей, подчистки и не оговоренные текстовой записью поправки в книгах не допускаются. Любые исправления и зачеркивания должны быть оговорены и заверены подписью должностного лица с указанием даты внесения исправления.
Содержание сведений в книге может быть уточнено по состоянию на другие даты по инициативе членов хозяйств, в том числе при очередном обращении члена хозяйства за выпиской из похозяйственной книги.
2.8. Лицевой счет хозяйства (запись по каждому хозяйству) в книге открывают во время ее закладки. Номер лицевого счета представляет собой порядковый номер записи хозяйства при проведении должностным лицом сплошного обхода.
В каждой книге лицевые счета начинаются с номера "1" и по мере заполнения книги не должны содержать пропусков в нумерации.
Все книги в Администрации  должны быть пронумерованы. При составлении выписок, справок, извещений хозяйству в документах указывается номер книги и лицевой счет хозяйства. Например, хозяйство записано в книге N 3 под номером (лицевой счет) 27. В оформляемых документах следует указывать номер книги (книга N 3) и номер лицевого счета (л/счет N 27), либо только номер лицевого счета, но включающий в себя номер книги (л/счет N 3-27).
2.9. В книгу записываются все хозяйства, находящиеся на территории Катарминского муниципального образования, в том числе те, где отсутствуют жилые строения (ветхие, сгоревшие, обвалившиеся и т.д.), но ведется хозяйство, а также отдельные жилые дома (хутора, лесные сторожки, железнодорожные станции, разъезды, будки и т.п.) и дома в мелких населенных пунктах. В этих случаях Администрация   делает запись о состоянии объекта и отсутствии в них граждан, которые могли бы представить сведения о хозяйстве.
В каждой книге следует оставлять свободные листы для записи новых хозяйств.
2.10. В строке "Адрес хозяйства" указывают название улицы, номер дома, квартиры. При необходимости в этой строке также указывают название населенного пункта или другую необходимую для идентификации хозяйства информацию.
2.11. Члены хозяйства самостоятельно определяют, кого из них записать первым. В случае сомнений рекомендуется первым записывать члена хозяйства, на которого оформлен земельный участок или жилой дом. Записанного первым определяют, как главу хозяйства.
В соответствующих строках указывают фамилию, имя и отчество этого члена хозяйства, а также его паспортные данные.
2.12. В случае изменений паспортных данных главы хозяйства запись зачеркивают и указывают данные нового паспорта главы хозяйства в свободных строках раздела 1 похозяйственной книги с указанием даты внесения записи и основания изменения паспортных данных (например, "по достижении 45 лет" или "по утере").
2.13. В случае замены главы хозяйства другим лицом из того же хозяйства в верхней части лицевого счета вписывается фамилия, имя и отчество нового главы хозяйства, его паспортные данные. Фамилия, имя и отчество, и паспортные данные прежнего главы хозяйства зачеркиваются.
2.14. Члены хозяйства, совместно проживающие с главой хозяйства и (или) совместно осуществляющие с ним ведение хозяйства, записываются со слов главы хозяйства или взрослого члена хозяйства. При этом записываются как присутствующие, так и временно отсутствующие члены хозяйства.
2.15. Фамилию, имя и отчество всех членов хозяйства следует писать полностью, без искажений и сокращений, используя для этого все три строчки, отведенные в предназначенных для каждого члена хозяйства колонках.
2.16. В разделе I в строке "Отношение к члену хозяйства, записанному первым" для остальных членов хозяйства, кроме записанного первым, записываются родственные отношения к нему: "мать", "отец", "жена", "муж", "сестра", "брат", "дочь", "сын", "зять", "теща" и т.д. Записывать родственные отношения членов семьи друг к другу следует только по отношению к записанному первым, а не по отношению к другим членам семьи.
Для патронируемых детей, находящихся на воспитании в хозяйстве, записывается "патронат". Сведения о детях записываются со слов родителей (опекунов) или других членов хозяйства.
В случае замены главы хозяйства другим лицом из того же хозяйства ранее записанные отношения к прежнему главе семьи должны быть зачеркнуты и указаны отношения к новому главе семьи.
2.17. В разделе I в строке "Пол" следует писать "мужской" или "женский". Можно также использовать сокращения "муж.", "жен.". Не допускается писать лишь одну букву или не заполнять данную строку.
2.18. В разделе I в строке "Число, месяц, год рождения" необходимо на основании соответствующих документов (паспорт, свидетельство о рождении) записывать число, месяц и год рождения каждого члена семьи. Число записывается арабскими цифрами, месяц может быть указан прописью, арабскими или римскими цифрами, а год - четырьмя арабскими цифрами. Не допускается представление года рождения двумя цифрами.
2.19.Если члены хозяйства проживают в хозяйстве не постоянно, а временно или сезонно, в разделе I эти сведения отражаются в строке "Отметка о проживании и ведении хозяйства".
2.20. Раздел I рассчитан на хозяйство, имеющее в своем составе до 10 членов. Если же хозяйство состоит из большего количества членов, то для записи всех членов отводят два или более листов, указывая на каждом листе "Продолжение лицевого счета № __".
2.21. Если количество членов хозяйства увеличилось после закладки книги на пять лет, то в книгу вклеивают вкладыш необходимого листа и присваивают ему порядковый номер с литерами "а", "б" и т.д., например, если лицевой счет хозяйства был записан на листах 8 и 9, то вкладыш может быть вклеен либо после листа 8 с присвоением номера "8а", либо после листа 9 с присвоением номера "9а". На последней странице производят запись о вклеивании листа с указанием его номера, которую подписывает глава Администрации.  
2.22. Выбывающие члены хозяйства исключаются (вычеркиваются) из книги с указанием даты и причин выбытия.
2.23. В разделе II похозяйственной книги записывается площадь земельных участков, предоставленных для ведения личного подсобного хозяйства и иных видов разрешенного использования, находящихся в собственности или пользовании членов хозяйства, занятых посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми и ягодными насаждениями.
Посевы и междурядьях садов включаются в итог посевной площади соответствующей культуры и в итог всей посевной площади. Не учитываются в посевной площади сады, ягодники, цветы, зеленые газоны, дорожки и другие площади, не занятые посевами сельскохозяйственных культур.
2.24. Заполняя сведения о правах на землю, в свободных строках следует указывать номер документа, подтверждающего право на земельный участок, его категорию и размер. Если документы на землю оформлены не только на главу хозяйства, то в книге следует указать, на кого из членов хозяйства оформлен конкретный участок.
2.25. В разделе III указывают количество сельскохозяйственных животных, которое записывается после их пересчета в натуре в присутствии главы хозяйства и (или) взрослых членов хозяйства. Пересчет сельскохозяйственных животных в натуре производится в то время дня, когда сельскохозяйственные животные находятся на усадьбе.
Поголовье птицы, количество пчелосемей записывается по опросу главы хозяйства или взрослого члена хозяйства.
Если хозяйство содержит животных и птиц, принадлежащих лицам, не являющимся членами хозяйства, то сведения об этих животных и птицах вносятся в дополнительные сведения раздела III.
2.26. Если хозяйство имеет сельскохозяйственных животных, не перечисленных в разделе, то птиц (например, страусов, цесарок, фазанов и др.) записывают в свободные строки в подразделе "Птица - всего", а других животных (например, верблюдов, лосей, собак и др.) записывают в свободные строки подраздела "Другие виды животных". При этом следует вместе с названием животного указывать его возраст (например, осел - 4 года, верблюд - 6 лет и т.д.). Указывается также возраст лошадей и вид пушных зверей (норки, нутрии, песцы, лисицы и др.).
По желанию члена хозяйства допускается перечисление животных по их породам. При необходимости подробного перечисления состава животных в хозяйстве вклеивается лист книги или обычный лист формата A4 (возможно разлинованный), который оформляется так же, как в случае, указанном в пункте 2.21 настоящего Положения.
2.27. Информация о наличии сельскохозяйственных животных, птицы, пчел записывается по состоянию на 01 июля текущего года. Должностным лицам, ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг, назначенными в установленном порядке главой Администрации,  также следует регулярно опрашивать членов хозяйств и вносить предоставляемые сведения об изменениях в количестве животных в хозяйстве в книги в подраздел "Дополнительные сведения об изменениях количества животных".
Сведения об изменении количества животных гражданами предоставляются самостоятельно регулярно (ежеквартально) и (или) при обращении за получением выписки.
Должностным лицам следует вносить указанные сведения при поступлении такого обращения в этом же подразделе, а если места для внесения сведений в книге недостаточно, то вклеивать дополнительные листы и оформлять их аналогично случаям, указанным в пунктах 2.21 и 2.26 настоящего Положения.
2.28. В разделе IV указывают наличие сельскохозяйственной техники, оборудования, транспортных средств, принадлежащих на праве собственности или ином праве членам хозяйства по состоянию на 01 июля текущего года.
Если право собственности или иные вещные права на указанную в разделе IV технику оформлены не на главу хозяйства, то сведения о том, кому из членов хозяйства принадлежит право собственности или иные вещные права на технику, следует указать в разделе I.
2.29. Если члены хозяйства переезжают с места нахождения хозяйства (в том числе в случаях переезда в том же населенном пункте) и прекращают ведение хозяйства, то лицевой счет хозяйства закрывают путем отметки в верхней части листа: "Лицевой счет закрыт (указать дату) в связи (указать причину)". Например, члены хозяйства переехали в город Тулун, а хозяйство продали другим гражданам. В этом случае на листе учета данного хозяйства делают запись: "Лицевой счет закрыт 24.11.2016 в связи с переездом членов хозяйства в г. Тулун".
Граждане, приобретшие хозяйство, открывают новый лицевой счет в этой же книге.
Номера закрытых лицевых счетов другим хозяйствам не присваивают.
2.30. Если хозяйство делится, то из лицевого счета исключаются (вычеркиваются) выбывающие лица, а выделяемое хозяйство открывает новый лицевой счет в книге по месту нахождения хозяйства. Также по прежнему хозяйству уточняются записи в книге по разделам I - IV книги, и в верхней части лицевых счетов делаются соответствующие пометки о разделе хозяйства.
2.31. Если хозяйства объединились, то лицевой счет одного из хозяйств сохраняется (например, лицевой счет нового главы хозяйства), а лицевой счет другого хозяйства закрывается, с внесением в верхнюю часть листа обоих хозяйств соответствующих записей об их объединении.
2.32. Лицевой счет каждого хозяйства после его заполнения должен быть подписан как в период закладки книг, так и в периоды уточнения записей в ранее заложенных книгах, главой хозяйства, или, в случае его отсутствия, взрослым членом семьи, а также должностным лицом, ответственным за ведение и сохранность похозяйственных книг.
2.33. Любой член хозяйства может просмотреть записи по лицевому счету только своего хозяйства.
2.34. Любой член хозяйства вправе получить выписку из книги в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей. Выписка из книги может составляться в произвольной форме, форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.
Выписка из книги составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными. Они подписываются главой Администрации,  должностным лицом, ответственным за ведение и сохранность книги (указаны в пункте 2.2 настоящего Положения) и заверяются печатью.
Выписка из книги должна быть зарегистрирована в Администрации  и выдана члену хозяйства по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.


Приложение №1 к Положению о порядке 
ведения похозяйственных книг учета 
личных подсобных хозяйств

Подлежит хранению до  	






















ПОХОЗЯЙСТВЕННАЯ КНИГА № 	


HasBaHNe opraHa MecTHoro caMoyMpaBueHNR



на 20 	г., 20 	г., 20 	г., 20 	г., 20 	г.,





 

 В книге записаны хозяйства* следующих населенных пунктов**:
	с 	по 	стр.
 	с 	по 	стр.
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Всего в книге записано хозяйств 	на 	стр.

Лицевой счет хозяйства № 	Адрес хозяйства  	
Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым 	 Паспортные данные (при наличии)  	
(серия, номер, кем и когда выдан)

№  	
(кадастровый номер*)

Идентификационный № налогоплательщика (ИНН)



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(заполняется при наличии у физического лица данного номера)



1. Список членов хозяйства


 (
20
 
г.
20
 
г.
20
 
г.
20
 
г.
20
 
г.
)(на 1 июля)


[image: ]всего, чел.

	


Фамилия, имя, отчество (полностью)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Отношение
к члену хозяйства, записанному пер- вым
	
Записан первым (глава хозяйства)
	
	
	
	

	Пол (мужской, женский)
	
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	Отметка о проживании и ведении хозяйства
	
	
	
	
	



	


Фамилия, имя, отчество (полностью)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Отношение
к члену хозяйства, записанному пер- вым
	
	
	
	
	

	Пол (мужской, женский)
	
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	Отметка о проживании и ведении хозяйства
	
	
	
	
	


*указать номер зем. участка по земельно-кадастровой документации

1. Площадь земельных участков, предоставленных для ведения личного подсобного хозяйства и иных видов разрешенного использования, занятых посевами и посадками сельскохозяйственных культур,
плодовыми и ягодными насаждениями

(на 1 июля, сотка)

	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.

	Всего земли, занятой посевами и посадками (с точностью до 0,01 га)
	
	
	
	
	
	овощей открытого грунта
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	овощей закрытого грунта
	
	
	
	
	

	В том числе приусадебный земельный участок
	
	
	
	
	
	
кормовых культур
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	кукурузы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	подсолнечника
	
	
	
	
	

	Иные виды разрешен- ного использования земельных участков:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	полевой земельный участок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	земельная доля
	
	
	
	
	
	Многолетние насаждения и ягодные культуры:
	
	
	
	
	

	сенокосы (за пределами приусадебного участка)
	
	
	
	
	
	плодовые насаждения
	
	
	
	
	

	Посеяно:
	
	
	
	
	
	ягодники
	
	
	
	
	

	картофеля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(на 1 июля, сотка)
	Указать кадастровый номер участка и реквизиты
	Категория земель (зпн - земли поселе- ний,; схн - земли сельхозназначения)
	20 	г.
	20 	г.
	20 	г.
	20 	г.
	20 	г.

	Сведения о правах на землю:
	
	
	
	
	
	

	в собственности
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	во владении
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	в пользовании
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	в аренде
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	






	
1. Количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел


(на 1 июля, голов)


	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.

	1. Крупный рогатый скот — всего
	
	
	
	
	
	2. Свиньи — всего
	
	
	
	
	

	
в том числе: коровы
	
	
	
	
	
	в том числе: свиноматки основные (от 9 мес. и старше)
	
	
	
	
	

	быки- производители
	
	
	
	
	
	хряки- производители
	
	
	
	
	

	телки до 1 года
	
	
	
	
	
	поросята до 2 месяцев
	
	
	
	
	

	телки от 1 года до 2 лет
	
	
	
	
	
	
поросята от 2 до 4 месяцев
	
	
	
	
	

	нетели
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	бычки на выращи- вании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





[image: ](на 1 июля, голов)
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.

	Овцы всех пород — всего
	
	
	
	
	
	Птица — всего
	
	
	
	
	

	овцематки и ярки старше 1 года
	
	
	
	
	
	в том числе: куры-несушки
	
	
	
	
	

	бараны- производители
	
	
	
	
	
	молодняк кур
	
	
	
	
	

	ярочки до 1 года
	
	
	
	
	
	утки
	
	
	
	
	

	баранчики и ва- лухи на выращи- вании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк уток
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	гуси
	
	
	
	
	

	из всех овец- романовские
	
	
	
	
	
	молодняк гусей
	
	
	
	
	

	Козы — всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
в том числе: козоматки и козочки старше 1 года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	козлы
	
	
	
	
	
	Кролики — всего
	
	
	
	
	

	козочки до 1 года
	
	
	
	
	
	в том числе: кроликоматки
	
	
	
	
	

	козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк кроликов
	
	
	
	
	

	Лошади — всего
	
	
	
	
	
	Пчелосемьи
	
	
	
	
	

	в том числе: кобылы старше 3 лет
	
	
	
	
	
	Другие виды животных
	
	
	
	
	

	жеребцы- производители
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	кобылы до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	жеребцы до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дополнительные сведения об изменениях количества сельскохозяйственных животных, птицы и пчел в течение сельскохозяйственного года
	Дата внесения	Сельскохозяйствен- записи		ные животные,
птицы, пчелы
	Уточненное количество
	Дата внесения записи
	Сельскохозяйствен- ные животные, птицы, пчелы
	Уточненное количество

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



1. Сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности или ином праве гражданину, ведущему хозяйство
(на 1 июля, единиц)
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.

	Тракторы
	
	
	
	
	
	Оборудование для переработки молока
	
	
	
	
	

	Комбайны
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сеялки и посевные ком- плексы
	
	
	
	
	
	Холодильное оборудова- ние (кроме бытовых холодильников)
	
	
	
	
	

	Поливальные машины и установки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Мукомольное оборудование и крупорушки
	
	
	
	
	

	Плуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сенокосилки
	
	
	
	
	
	Грузовые автомобили
	
	
	
	
	

	
Мотоблоки, Мотокультиваторы со сменными орудиями
	
	
	
	
	
	Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Легковые автомобили
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Мотоциклы
	
	
	
	
	

	Доильные установки и агрегаты
	
	
	
	
	
	Снегоходы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Моторные лодки и катера
	
	
	
	
	

	Транспортеры для уборки навоза
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздатчики кормов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сепараторы для молока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Общие сведения (дом, квартира) :

Жилой фонд


	Владелец дома (квартиры) (физическое, юридическое лицо)
	Место постоянного жительства (регистрации, прописки)
	Документы, подтверждающие право собственности, владения, пользования

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Год постройки: 	Материал стен:  	
Материал кровли:
	Хозяйственные постройки:  	
------------------------------------------------------------------------------------

	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.
	20 г.

	1. Площадь дома (кв-ры), м2
	
	
	
	
	
	2.6. горячим водоснабжением
	
	
	
	
	

	2. Площадь дома (кв. м.), оборудов., м2
	
	
	
	
	
	2.7. напольными эл. плитами
	
	
	
	
	

	2.1. водопроводом
	
	
	
	
	
	2.8. из стр.1 площадь, обору- дованная водопроводом, цен- тральным отоплением и га- зом, м2
	
	
	
	
	

	2.2. канализацией
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3. центральным отоплением
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4. ваннами
	
	
	
	
	
	3. Число комнат-единиц
	
	
	
	
	

	2.5. газом
	
	
	
	
	
	4. Число этажей-единиц
	
	
	
	
	


20 	г.	20 	г.	20 	г.	20 	г.	20 	г.



Член хозяйства, предоставивший сведения (подпись)	 	   	   	   	   	
Согласие на обработку персональных данных подтверждаю:	 	   	   	   	   	
Лицо, вносившее запись в похозяйственную	 	   	   	   	  	
 книгу (подпись) и дата		
* В похозяйственную книгу записываются все личные подсобные хозяйства (далее - хозяйства), в которых проживают лица, зарегистрированные (прописанные) по месту жительства (постоянно), временно проживающие на территории поселений и городских округов или осуществляющие ведение личного подсобного хозяйства;
** В крупных населенных пунктах указываются улицы
*** Указать номер зем. участка по земельно-кадастровой документации
В данной книге пронумеровано и прошнуровано

________________________________________________________листов
(прописью)




Глава ___________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, поселения)
	
	(подпись)	                                                                                         (фамилия)




Место печати



10.03.2023 г. № 21
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О плане мероприятий по увеличению доходной базы бюджета Катарминского муниципального образования
 на 2023 год 

В целях выявления внутренних резервов увеличения доходов бюджета Катарминского муниципального образования,  руководствуясь    Уставом Катарминского муниципального образования, администрация Катарминского муниципального образования 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый план мероприятий по увеличению доходной базы бюджета Катарминского муниципального образования на 2023 год.
2.   Постановление администрации Катарминского муниципального образования от 11 мая 2022 г. № 47 «О плане мероприятий по увеличению доходной базы бюджета Катарминского муниципального образования на 2022 год» признать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Катарминского муниципального образования Шарикало М.В..
4. Постановление вступает в силу с момента подписания.
5. Опубликовать настоящее постановление  после подписания  в печатном средстве массовой информации «Вестник Катарминского сельского поселения» и разместить на сайте Катарминского муниципального образования в сети Интернет.
 
Глава Катарминского
муниципального образования                                       М.В.Шарикало



            Утверждено 
постановлением администрации
Катарминского муниципального 
образования от 10.03. 2023 года
 № 21


ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ
по увеличению доходной базы бюджета
Катарминского муниципального образования на 2023 год

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные исполнители
	Отметка о выполнении

	I
	Повышение эффективности администрирования доходов местных бюджетов
	 
	 
	

	1.
	Проведение информационной кампании о необходимости уплаты налогов
	 Постоянно
	Администрация совместно с налоговыми органами
	

	1.1.
	Подготовка совместно с налоговой инспекцией информационных бюллетеней, листовок, макетов баннеров, содержащих информацию о необходимости уплаты налогов с привязкой к расходам бюджетов (зачем нужны налоги и на что они направляются)
	 3 месяца
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
 
	

	1.2.
	Размещение подготовленной информации в средствах массовой информации, общедоступных местах и на официальном сайте муниципального образования
	Ежемесячно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	2
	Ведение претензионной работы с неплательщиками налогов
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А,
	


	
	II.
	Активизация работы по выявлению потенциальных доходных источников бюджетов
	 
	 
	

	1.
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель. Обеспечение принятия мер к установлению землепользователей, использующих земельные участки без оформления документов, контроля за оформлением прав на используемые земельные участки. Своевременное направление материалов и документов в Управление Росреестра для привлечения к административной ответственности
	 постоянно
	 Специалисты администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
Сайфулина О.М.
	

	2
	Выявление свободных документально и на местности незарегистрированных земельных участков и объектов капитального строительства
	 3 месяца
	Специалисты администрации Катарминского муниципального образования 
Саух Е.А.
Сайфулина О.М.

	

	3
	Проведение работы по оформлению земельных участков и объектов капитального строительства в собственность
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	4
	Организация работы по вопросу привлечения к постановке на налоговый учет и уплате налогов физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере розничной торговли, без государственной регистрации и (или) уплаты налоговых платежей
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	5
	Предоставление в Межрайонную ИФНС N 6 сведений о правообладателях земельных участков
	В установленные законодательством сроки
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	6

	Проведение мероприятий по выявлению выморочных объектов, бесхозяйного недвижимого имущества
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	7. 
	Проведение мероприятий по выявлению незарегистрированных объектов, в том числе индивидуального жилищного строительства
	
	
	

	7.1.
	Проведение инвентаризации выданных администрацией муниципального образования разрешений на строительство объектов и на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию
	1 месяц
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	7.2.
	Проведение подомового (подворового) обхода для выявления фактически построенных объектов капитального строительства, но не зарегистрированных в установленном порядке
	3 месяца
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	7.3.
	Регулярное представление в органы кадастрового учета выданных разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	7.4.
	Проведение работы с застройщиками по обязательной регистрации в установленном порядке завершенных строительством объектов
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	8
	Установление экономически и социально обоснованных налоговых ставок по местным налогам
	постоянно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	9
	Проведение регулярного мониторинга установленных налоговых ставок и льгот по местным налогам, проведение оценки эффективности установленных налоговых ставок и предоставляемых налоговых льгот по местным налогам в разрезе категорий налогоплательщиков
	
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	10
	Проведением разъяснительной работы с населением о причинах повышения ставок местных налогов и (или) отмене льгот
	1 месяц после принятия представительным органом муниципального образования нормативного правового акта о повышении ставок местных налогов и (или) об отмене неэффективных налоговых льгот
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	11
	Работа с муниципальным имуществом
	
	 
	

	11.1
	Проведение инвентаризации муниципального имущества
	Ежегодно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	11.2
	Формирование и последующее ведение реестра муниципального имущества
	3 месяца
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	11.3
	Размещение в средствах массовой информации, открытом доступе и на сайте муниципального образования информации о свободных объектах муниципального имущества
	Ежемесячно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	11.4
	Проведение регулярной инвентаризации заключенных договоров аренды муниципального имущества
	Ежемесячно
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	

	11.5
	Повышение ставок аренды муниципального имущества до рыночного уровня
	По итогам проведенной инвентаризации
	Специалист администрации Катарминского муниципального образования Саух Е.А.
	



10.03.2023 г. №22
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
КАТАРМИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ВЫЯВЛЕНИЯ,  УЧЕТА БЕСХОЗЯЙНОГО ИМУЩЕСТВА  И ПРИЗНАНИЯ НА НЕГО ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

В соответствии со статьей 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.12.2015 N 931 "Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей", руководствуясь Уставом Катарминского муниципального образования, администрация Катарминского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок выявления, учета бесхозяйного имущества и признания на него права собственности Катарминского муниципального образования, согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации Катарминского муниципального образования от 23.06.2017 г. N30 «Об утверждении Порядка выявления и принятия в собственность Катарминского  муниципального образования бесхозяйных движимых, недвижимых вещей и вымороченного имущества»  признать утратившим силу.
[bookmark: sub_2]3. Постановление опубликовать в «Вестнике Катарминского сельского поселения». Постановление с приложением обнародовать и разместить на официальном сайте администрации http//katarma.ru.
[bookmark: sub_3]4. Постановление вступает в действие с момента его официального опубликования.
[bookmark: sub_5]5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	
Глава Катарминского 
муниципального образования                           М.В.Шарикало                                    
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Приложение №1
к постановлению администрации
Катарминского муниципального образования
от 10.03.2023 г. N 22

                                          ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке выявления, учета бесхозяйного имущества и признания на него права собственности Катарминского муниципального образования 

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьями 225, 226, 235, 236 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 13.07.2015 №N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Приказом Минэкономразвития России от 16.12.2015 N 943 "Об установлении порядка ведения единого государственного реестра недвижимости, формы специальной регистрационной надписи на документе, выражающем содержание сделки, состава сведений, включаемых в специальную регистрационную надпись на документе, выражающем содержание сделки, и требований к ее заполнению, а также требований к формату специальной регистрационной надписи на документе, выражающем содержание сделки, в электронной форме, порядка изменения в едином государственном реестре недвижимости сведений о местоположении границ земельного участка при исправлении реестровой ошибки", Приказом Минэкономразвития России от 10.12.2015 N 931 "Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей", Уставом Катарминского муниципального образования.
1.2. В настоящем Положении используются следующие определения:
а) муниципальная собственность - собственность Катарминского муниципального      образования;
б) муниципальный - находящийся в собственности Катарминского муниципального  образования;
в) объект - недвижимая вещь;
г) бесхозяйный объект - бесхозяйная недвижимая вещь;
д) брошенные вещи - движимые вещи, брошенные собственником или иным образом оставленные им с целью отказа от права собственности на них;
е) бесхозяйное имущество - бесхозяйные недвижимые и движимые вещи;
ж) администрация – администрация Катарминского сельского поселения;
1.3. Настоящее Положение применяется в отношении объектов и движимых вещей на территории Катарминского муниципального образования, являющихся бесхозяйными в соответствии со статьей 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, в том числе:
а) не имеющих собственника;
б) собственник которых неизвестен;
в) от права собственности на которые собственник отказался в соответствии со статьями 226, 236 Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.4. Настоящее Положение регулирует порядок выявления бесхозяйного имущества, принятия решения об оформлении права муниципальной собственности на бесхозяйное имущество, учета бесхозяйного имущества в реестре бесхозяйного недвижимого имущества и в реестре бесхозяйного движимого имущества, постановки бесхозяйных объектов на учет в Управлении Росреестра по Иркутской области и принятия бесхозяйного имущества в муниципальную собственность.
1.5. Настоящее Положение не применяется в случае государственной регистрации прекращения права собственности на земельный участок или земельную долю вследствие отказа от права собственности в соответствии со статьей 53 Земельного кодекса Российской Федерации и статьей 56 Федерального закона от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", в отношении выморочного имущества, долей в праве общей долевой собственности на недвижимые вещи.
1.6. Настоящее Положение не применяется в отношении транспортных средств.
1.7. Учет и систематизацию сведений об объектах и движимых вещах, имеющих признаки бесхозяйного имущества, осуществляет должностное лицо администрации, на которого возложена данная обязанность на основании должностной инструкции (далее – должностное лицо).

РАЗДЕЛ 2. ПОРЯДОК ВЫЯВЛЕНИЯ БЕСХОЗЯЙНОГО ИМУЩЕСТВА

2.1. Объекты, которые не имеют собственника или собственник которых неизвестен, брошенные вещи выявляются в процессе осмотра территории, проведения инвентаризации, при проведении ремонтных работ на объектах инженерной инфраструктуры, иными способами.
2.2. Сведения о бесхозяйном имуществе предоставляются учреждениями, предприятиями и заинтересованными лицами путем направления соответствующего заявления в администрацию.
В заявлении о выявлении бесхозяйного имущества указывается следующая информация о нем:
а) местоположение;
б) наименование (назначение);
в) ориентировочные сведения о размерах, материале, технических характеристиках, в том числе об этажности и площади для зданий, о протяженности, диаметре для линейных объектов;
г) сведения о пользователях;
д) иная имеющаяся информация.
2.3. В целях проведения проверки указанных сведений распоряжением администрации создается Комиссия по выявлению бесхозяйного имущества на территории Катарминского муниципального образования, которая:
2.3.1. Производит осмотр, фотографирование и описание бесхозяйного имущества.
2.3.2. Для брошенных вещей устанавливает:
а) брошена ли вещь на муниципальном земельном участке;
б) является ли стоимость брошенной вещи явно ниже суммы, соответствующей пятикратному минимальному размеру оплаты труда.
2.3.3. По результатам осмотра составляет акт проверки бесхозяйного имущества.
2.3.4. В течение 3 рабочих дней с момента подписания акта обследования обеспечивают передачу должностному лицу для опубликования сообщение  в газете "Вестник Катарминского сельского поселения" и размещает на официальном сайте администрации Катарминского сельского поселения (http://katarma.ru) в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" о наличии бесхозяйного имущества и приеме за- явлений собственников в течение 30-дневный срок со дня публикации.
2.3.5. Запрашивает в отношении объектов:
а) в Управлении Росреестра по Иркутской области сведения о зарегистрированных правах на объект;
б) в ОГУП «Центр государственной кадастровой оценки объектов недвижимости» сведения о наличии ранее зарегистрированных прав на объект;
в) в министерстве имущественных отношений Иркутской области сведения о наличии объекта в реестре имущества Иркутской области;
г) в администрации Нижнеудинского района Иркутской области сведения о наличии объекта в реестре муниципального имущества Нижнеудинского района;
д) в администрации Катарминского муниципального образования сведения о наличии объекта в реестре имущества Катарминского муниципального образования;
е) сведения о правах на объект у его предполагаемого собственника (при необходимости);
ж) выписку из единого государственного реестра юридических лиц о предполагаемом собственнике;
з) сведения о собственнике земельного участка, на котором выявлен объект.
и) в случае если бесхозяйным имуществом являются сети, осуществляет запрос в специализированные организации, осуществляющие электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, о наличии или отсутствии сведений о праве собственности объекта.
к) при необходимости направляет запросы в иные специализированные органы и организации о наличии или отсутствии сведений об объекте.
2.3.6. В отношении брошенных вещей, подлежащих регистрации в соответствии с федеральными законами:
а) запрашивает в органах, осуществляющих регистрацию, сведения о собственнике  брошенной вещи;
б) получает выписку из единого государственного реестра юридических лиц о предполагаемом собственнике (при необходимости);
в) уведомляет о выявлении брошенной вещи предполагаемого собственника.
2.4. В случае выявления собственника объекта, засматривавшегося в качестве бесхозяйного объекта, либо собственника земельного участка, на котором выявлен такой объект, за исключением муниципального земельного участка или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена комиссия:
а) прекращает работы, направленные на принятие объекта в муниципальную собственность;
б) сообщает данную информацию лицу, подавшему заявление о выявлении бесхозяйного имущества.
2.5. В случае вступления собственника движимой вещи, рассматривавшийся в качестве брошенной вещи, во владение ею комиссия:
а) прекращает работы, направленные на принятие движимой вещи в муниципальную собственность;
б) сообщает данную информацию лицу, подавшему заявление о выявлении бесхозяйного имущества.
2.6. В случае отсутствия обстоятельств, указанных в пунктах 2.4, 2.5 настоящего Положения, Комиссия обеспечивает подготовку и принятие одного из следующих проектов постановления администрации:
а) об оформлении права муниципальной собственности на бесхозяйный объект;
б) об оформлении права муниципальной собственности на брошенную вещь, если  она не соответствует подпункту «а» или «б» пункта 2.3.2;
в) о праве муниципальной собственности на брошенную вещь, если она соответствует одновременно подпунктам "а" и "б" пункта 2.3.2.

РАЗДЕЛ 3. ПРИНЯТИЕ ЗАЯВЛЕНИЙ СОБСТВЕННИКОВ ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ НА ОБЪЕКТЫ

3.1. Собственник объекта вправе отказаться от права собственности на него, подав соответствующее заявление в администрацию.
Заявление об отказе от права собственности на объект, находящийся в общей собственности, подается всеми собственниками.
3.2. В заявлении указываются:
3.2.1. Сведения о собственнике:
а) в отношении физического лица - фамилия, имя и отчество, дата и место рождения, гражданство, пол, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания;
б) в отношении юридического лица - полное наименование, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, дата государственной регистрации, наименование органа, осуществившего такую регистрацию, код причины постановки на учет, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица        без доверенности).
3.2.2. Описание объекта.
3.3. К заявлению прилагаются:
а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц, если собственник объекта является юридическим лицом;
б) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию права собственности на объект (свидетельства о государственной регистрации права или выписки из Единого государственного реестра недвижимости), если право собственности на не- движимую вещь зарегистрировано в едином государственном реестре недвижимости;
в) документы, содержащие описание объекта, в том числе кадастровый паспорт (выписка из государственного реестра недвижимости) или технический паспорт (при наличии), если право собственности на объект не зарегистрировано в едином государственном реестре недвижимости;
г) копии правоустанавливающих документов на объект, если право собственности не зарегистрировано в едином государственном реестре недвижимости.
3.4. Копии указанных правоустанавливающих документов могут быть удостоверены нотариально. В иных случаях представляются подлинники правоустанавливающих документов и на копии правоустанавливающих документов должностное лицо администрации должно сделать надпись об их соответствии подлинникам и указать дату, свою фамилию и инициалы. Надпись заверяется подписями указанного должностного лица и собственника, отказавшегося от права собственности на объект, а также печатью администрации.
3.5. При подаче заявления граждане предъявляют паспорт, представители собственника - доверенность, заверенную нотариально.
3.6. При соответствии заявления об отказе от права собственности на объект настоящему Положению администрация готовит проект постановления администрации об оформлении права муниципальной собственности на бесхозяйный объект.

РАЗДЕЛ 4. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ ОФОРМЛЕНИИ ПРАВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА БЕСХОЗЯЙНОЕ ИМУЩЕСТВО 
И ЕГО УЧЕТ

4.1. Постановление об оформлении права муниципальной собственности на бесхозяйный объект принимается администрацией и является основанием для учета бесхозяйного объекта в реестре бесхозяйного недвижимого имущества и для выполнения работ, связанных с учетом бесхозяйного объекта в Управлении Росреестра по Иркутской области.
4.2. Постановление об оформлении права муниципальной собственности на брошенную вещь принимается администрацией и является основанием для учета брошенной вещи в Реестре бесхозяйного движимого имущества.
4.3. В течение 5 дней со дня принятия постановлений администрации, указанных в пунктах 4.1 и 4.2 настоящего Положения, комиссия передает должностному лицу имеющиеся документы на бесхозяйный объект  или брошенную вещь, в том числе заявление об отказе от права собственности на объект (при наличии).
4.4. Должностное лицо осуществляет учет:
а) бесхозяйных объектов путем включения в реестр бесхозяйного недвижимого имущества с указанием наименования, адреса (адресного ориентира), характеристик, описания технического состояния, функционального назначения, документации, на основании которой объект имеет признаки бесхозяйного;
б) брошенных вещей путем включения в реестр бесхозяйного движимого имущества с указанием наименования, характеристик, описания технического состояния, функционального назначения, документации, на основании которой движимая вещь имеет при знаки брошенной вещи.
4.5. Бесхозяйные объекты включаются в реестр бесхозяйного недвижимого имущества и исключаются из него, брошенные вещи включаются в реестр бесхозяйного движимого имущества и исключаются из него на основании постановлений администрации в течение десяти дней.
Постановление администрации должно содержать:
- сведения о постановке на учет выявленного бесхозяйного имущества и включении его в Реестр;
- указания о порядке дальнейшего использования бесхозяйного имущества;
- указания о порядке финансирования расходов, связанных с содержанием бесхозяйного имущества, по фактически понесенным и будущим затратам.


РАЗДЕЛ 5. ПОСТАНОВКА ОБЪЕКТОВ   НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ  БЕСХОЗЯЙНЫХ

5.1. Должностное лицо в течение шести месяцев со дня принятия постановления администрации об оформлении права муниципальной собственности на бесхозяйный объект заказывает техническую документацию, необходимую для постановки бесхозяйного объекта на учет в Управлении Росреестра по Иркутской области.
5.2. Должностное лицо в течение 7 дней после получения технической документации подготавливает необходимые запросы:
а) в Управление Росреестра по Иркутской области о зарегистрированных правах на объект;
б) в ОГУП «Центр государственной кадастровой оценки объектов недвижимости» о наличии ранее зарегистрированных правах на объект;
в) в министерство имущественных отношений Иркутской области о наличии объекта в реестре имущества Иркутской области;
г) в Территориальном управлении Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Иркутской области сведения о наличии объекта в реестре федеральной собственности.
д) в администрацию Нижнеудинского района Иркутской области о наличии объекта в реестре имущества Нижнеудинского района;
5.3. После получения ответов на указанные запросы должностное лицо в течение 7 дней обращается в Управление Росреестра по Иркутской области с заявлением о постановке бесхозяйного объекта на учет.
5.4. К заявлению прилагаются документы, определенные пунктом 30 Правил представления документов, направляемых или представляемых в соответствии с частями 1, 3 - 13, 15 статьи 32 Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости" в федеральный орган исполнительной власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в едином государственном реестре недвижимости, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.12.2015 N 1532.
5.5. После постановки объекта на учет в Управлении Росреестра по Иркутской области должностное лицо получает выписку из единого государственного реестра недвижимости о постановке указанного объекта на учет в качестве бесхозяйного.
 

РАЗДЕЛ 6. ОФОРМЛЕНИЕ ПРАВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА БЕСХОЗЯЙНОЕ ИМУЩЕСТВО

6.1. По истечении года со дня постановки бесхозяйного объекта на учет в Управлении Росреестра по Иркутской области администрация обращается в суд с требованием о признании права муниципальной собственности на бесхозяйный объект.
На основании вступившего в законную силу решения суда администрация в установленном порядке осуществляет государственную регистрацию права муниципальной собственности на бесхозяйный объект.
6.2. На основании постановления администрации Катарминского муниципального образования об оформлении права муниципальной собственности на брошенную вещь администрация  обращается в суд с требованием о признании ее бесхозяйной.
Вступившее в законную силу решение суда является основанием возникновения права муниципальной собственности на брошенную вещь.
6.3. Если в срок до вступления в силу решения суда объявляется собственник бесхозяйного имущества, доказывание права собственности на него лежит на данном собственнике.
6.4. Постановление администрации Катарминского муниципального образования о праве муниципальной собственности на брошенную вещь является основанием возникновения права муниципальной собственности на нее.

РАЗДЕЛ 7. ОБСЛУЖИВАНИЕ БЕСХОЗЯЙНЫХ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

7.1. В целях предотвращения угрозы разрушения бесхозяйного объекта недвижимого имущества, его утраты, возникновения чрезвычайных ситуаций (в части содержания в надлежащем состоянии объектов жизнеобеспечения, инженерной инфраструктуры и объектов благоустройства) такой объект и находящиеся в его составе бесхозяйные движимые вещи (при наличии) на период оформления их в собственность муниципального образования постановлением администрации   отражаются для учета на забалансовых счетах администрации.  
[bookmark: sub_36]7.2. Осуществление ремонта и содержание бесхозяйного имущества возможно за счет средств местного бюджета в том случае, если такое имущество относится к объектам социальной, инженерной инфраструктуры или объектам благоустройства.
[bookmark: sub_37]7.3. Расходы, связанные с оформлением, хранением, ремонтом бесхозного имущества, финансируются за счет средств местного бюджета до момента признания права муниципальной собственности в установленном законном порядке либо до момента объявления собственника имущества.
7.4. Если до признания права муниципальной собственности на бесхозяйное имущество объявляется его собственник, администрация Катарминского муниципального образования вправе в судебном порядке взыскать с него расходы местного бюджета Катарминского муниципального образования на содержание бесхозяйного имущества, в том числе на изготовление необходимой технической документации.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ
КАТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ-
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
*****************************

 д. Катарма, ул. Катарминская, 13                                                                      тел.  7-39-80
От 21 марта   2023 г.  № 23                                                                                                                                                                                                           

О внесении изменений в Порядок  
формирования расходов на содержание
органов местного самоуправления Катарминского муниципального образования. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  постановлением Правительства Иркутской области от 27 ноября 2014 года № 599-пп «Об установлении нормативов формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и содержание органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области», руководствуясь Уставом Катарминского муниципального образования, администрация Катарминского муниципального образования 

                                                            ПОСТАНОВЛЯЕТ:

   1. Приложение № 1 к Порядку формирования расходов на содержание органов местного самоуправления Катарминского муниципального образования, утвержденному постановлением администрации Катарминского муниципального образования от 25 января 2019 года №2а , изложить в новой редакции:

   
Приложение № 1
к Порядку формирования расходов
на содержание органов местного самоуправления Катарминского муниципального образования 


  Объём расходов на содержание органов местного самоуправления 
                 Катарминского муниципального образования

[image: ]

 где:

       NФРС    - годовой норматив формирования расходов на содержание органов местного самоуправления муниципального образования;

N - норматив формирования расходов на оплату труда главы муниципального образования в расчете на месяц;

NПД - норматив формирования расходов на оплату труда председателя представительного органа муниципального образования, осуществляющего свои полномочия на постоянной основе в расчете на месяц;

NД  - норматив формирования расходов на оплату труда депутатов, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе в представительном органе муниципального образования и не являющихся председателем указанного органа в расчете на месяц;

NМ - годовой норматив формирования расходов на оплату труда муниципальных служащих органов местного самоуправления муниципального образования; 

D - начисления на оплату труда выборных лиц и муниципальных служащих органов местного самоуправления муниципального образования - 30,2%;

         K - коэффициент прочих расходов – 0,16.

N      = 62,19 тыс. рублей;

NПД   = 55,13 тыс. рублей;
        
         NД     = 33,69 тыс. рублей;
       
         NМ     = 1675,91 тыс. рублей;

         NФРС   =  ((62,19*12+55,13*12+33,69*12+1675,91)+30,2%)*0,16=726,6 тыс. рублей


2. Настоящее постановление применяется к правоотношениям, возникающим при составлении и исполнении бюджета муниципального образования, начиная с бюджета на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов.

Глава Катарминского
муниципального образования:                                                                          М.В. Шарикало
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